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Sectiunea | - Dispozitii generale

Prezentul GHID are ca scop stabilirea principiilor, cadrului general si a procedurii pentru
atribuirea contractelor de finantare nerambursabila din fonduri publice pentru activitati de
dezvoltare a comunitatii locale, nonprofit, de interes general, finantare acordata de
Consiliul Local Galati, Municipiul Galati si Primaria Municipiului Galati.

Prevederile prezentului Ghid completeaza procedurile necesar a fi indeplinite pentru obtinerea
finantarilor nerambursabile din fonduri publice alocate pentru activitati de dezvoltare a
comunitatii locale, nonprofit, de interes general, dar nu inlocuiesc legislatia de specialitate.
In situatia aparitiei unei contradictii a textului prezentului Ghid cu prevederile legale din orice
lege specifica sau transversala domeniului finantat, va prevala legislatia in vigoare.

Agenda Comunitatii urmareste sa incurajeze si sa sustina proiectele ce genereaza coeziune la
nivelul comunitatii galatene, avand potentialul a forma si intari capacitatea acesteia de a se
autogestiona in vederea cresterii bunastarii tuturor membrilor sai, inclusiv a generatiilor
viitoare. Sunt vizate acele proiecte ce codifica prioritatile, nevoile si dorintele comunitatii (sau
ale unei subcomunitati aflate intr-o situatie de risc) ca intreg, nu ale unui individ singular, nu
ale unei factiuni sau ale unui grup de putere din cadrul comunitatii, nu ale unei entitati din
afara comunitatii.

Viziunea Agendei Comunitatii, a Municipiului Galati se inscrie in principiile de dezvoltare
stabilite prin Strategia de Dezvoltare a Municipiului Galati aflata in implementare.

1.1. Temeiul legal

Art. 1 Procedura de acordare a finantarilor nerambursabile este reglementata de:

» Codul Administrativ aprobat prin OG nr.57/2019, cu modificarile si completarile
ulterioare;

> Legea nr.350/2005 privind regimul finantarilor nerambursabile din fonduri publice
alocate pentru activitati nonprofit de interes general, cu modificarile si completarile
ulterioare;

> Hotararea nr.264 din 13 martie 2003 (**republicata**) privind stabilirea actiunilor si
categoriilor de cheltuieli, criteriilor, procedurilor si limitelor pentru efectuarea de plati
in avans din fonduri publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

> Legea nr.273/2006 privind finantele publice locale, cu modificarile si completarile
ulterioare;

» Codul Civil, cu modificarile si completarile ulterioare.

1.2. Glosar de termeni

Art. 2 in intelesul prezentului GHID, termenii si expresiile de mai jos au urmatoarele
semnificatii (in intelesul prezentelor norme, termenii si expresiile utilizate in relatia de
finantare sunt cele definite in Legea 350/2005, actualizata):

a) activitate generatoare de profit - activitate care produce un profit in mod direct pentru o
persoana fizica sau juridica;

b) autoritate finantatoare - orice autoritate publica, astfel cum este definita aceasta in
Constitutia Romaniei, inclusiv autoritatea judecatoreasca, precum si orice institutie publica de
interes general, regional sau local, care are calitatea de ordonator principal de credite, in
conditiile legii;

c) beneficiar - solicitantul caruia i se atribuie contractul de finantare nerambursabila in urma
aplicarii procedurii selectiei publice de proiecte;

d) cheltuieli eligibile - cheltuieli care pot fi luate in considerare pentru finantarea
nerambursabila;



e) contract de finantare nerambursabila - contract incheiat, in conditiile legii, intre o
autoritate publica, denumita in continuare autoritate finantatoare, si un beneficiar;

f) finantare nerambursabila - alocatie financiara directa din fonduri publice, in vederea
desfasurarii de catre persoane fizice autorizate sau persoane juridice fara scop patrimonial a
unor activitati nonprofit care sa contribuie la realizarea unor actiuni sau programe de interes
public general, regional sau local;

g) fonduri publice - sume alocate din bugetul de stat, bugetul asigurarilor sociale de stat,
bugetul asigurarilor sociale de sanatate, bugetele fondurilor speciale, bugetul Trezoreriei
Statului, bugetele locale, bugetele institutiilor publice finantate din venituri extrabugetare,
ajutoare financiare externe acordate Romaniei sau institutiilor publice si credite externe
contractate ori garantate de catre stat sau de autoritati ale administratiei publice locale,
precum si imprumuturi interne contractate de autoritati ale administratiei publice locale;

h) solicitant - persoane juridice fara scop patrimonial - asociatii ori fundatii constituite conform
legii - sau culte religioase recunoscute conform legii.

1.3. Principiile care stau la baza finantdrii nerambursabile

Art. 3 Principiile care stau la baza atribuirii contractelor de finantare nerambursabila sunt:

a) libera concurenta, respectiv asigurarea conditiilor pentru ca persoana fizica sau juridica ce
desfasoara activitati nonprofit, sa aiba dreptul de a deveni, in conditiile legii, beneficiar;

b) eficacitatea utilizarii fondurilor publice, respectiv folosirea sistemului concurential si a
criteriilor care sa faca posibila evaluarea propunerilor si a specificatiilor tehnice si financiare
pentru atribuirea contractului de finantare nerambursabila;

c) transparenta, respectiv punerea la dispozitie tuturor celor interesati a informatiilor
referitoare la aplicarea procedurii pentru atribuirea contractului de finantare nerambursabila;
d) tratamentul egal, respectiv aplicarea in mod nediscriminatoriu a criteriilor de selectie si a
criteriilor pentru atribuirea contractului de finantare nerambursabila, astfel incat orice
persoana fizica sau juridica ce desfasoara activitati nonprofit sa aiba sanse egale de a i se
atribui contractul respectiv;

e) excluderea cumulului, in sensul ca aceeasi activitate urmarind realizarea unui interes
general, regional sau local nu poate beneficia de atribuirea mai multor contracte de finantare
nerambursabila de la aceeasi autoritate finantatoare;

f) neretroactivitatea, respectiv excluderea posibilitatii destinarii fondurilor nerambursabile
unei activitati a carei executare a fost deja inceputa sau finalizata la data incheierii
contractului de finantare;

g) cofinantarea, in sensul ca finantarile nerambursabile trebuie insotite de o contributie de
minimum 10% din valoarea finantarii solicitate / alocate, din partea beneficiarului.

1.4. Alocarea bugetara

Art. 4 Programele si proiectele de dezvoltare a comunitatii, vor fi selectionate pentru finantare
in cadrul limitelor fondului anual aprobat de Consiliul Local al Municipiului Galati, prin bugetul
local, stabilit potrivit prevederilor legale referitoare la elaborarea, aprobarea, executarea si
raportarea bugetului local.

1.5. Informarea publica si transparenta decizionala

Art. 5 Procedurile de planificare si executare a plafoanelor fondurilor destinate finantarii
nerambursabile, procedurile de atribuire a contractelor de finantare nerambursabila,
contractele de finantare nerambursabila incheiate de autoritatea finantatoare cu beneficiarii,
precum si rapoartele de executie bugetara privind finantarile nerambursabile constituie
informatii de interes public, potrivit dispozitiilor Legii nr.544 / 2001 privind liberul acces la
informatiile de interes public.

Art. 6 (1) Autoritatea finantatoare are obligatia de a face urmatoarele Anunturi Publice:



a. Publicarea in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea a VI - a a programului anual
propriu pentru acordarea de finantari nerambursabile, in cel mult 30 de zile de la
aprobarea bugetului Municipiului Galati; programul anual poate cuprinde una sau
mai multe sesiuni de selectie a proiectelor.

b. Publicarea anuntului privind sesiunea de selectie, in Monitorul Oficial al Romaniei,
Partea a VI - a, pe site-ul Primariei Municipiului Galati, precum si in presa scrisa in
doua cotidiene locale, cu cel putin 30 de zile calendaristice inainte de data limita
pentru depunerea ofertelor; in cazul in care, din motive de urgenta, respectarea
termenului de 30 de zile ar cauza prejudicii autoritatii finantatoare, aceasta are
dreptul de a accelera aplicarea procedurii de selectie de proiecte prin reducerea
numarului de zile, dar nu la mai putin de 15 zile.

c. Publicarea anuntului privind atribuirea contractului de finantare nerambursabila, in
Monitorul Oficial al Romaniei, Partea a VI - a, nu mai tarziu de 30 de zile de la data
incheierii contractului.

d. La finalul exercitiului bugetar, autoritatea finantatoare are obligatia intocmirii unui
raport cu privire la contractele de finantare nerambursabila incheiate in cursul
anului fiscal, care va cuprinde programele finantate, beneficiarii si rezultatele
contractului. Raportul va fi publicat in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea a VI - a,
precum si pe site-ul propriu al autoritatii finantatoare de interes general sau
regional.

(2) Autoritatea finantatoare are obligatia sa precizeze in anuntul de participare:

- Termenul limita pentru depunerea / transmiterea documentatiei in vederea solicitarii
finantarii, maxim 30 de zile de la data publicarii anuntului de participare.

- In cazul in care, din motive de urgentd, respectarea termenului previzut mai sus ar
cauza prejudicii autoritatii finantatoare, aceasta are dreptul de a accelera aplicarea
procedurii de selectie de proiecte prin reducerea numarului de zile, dar nu la mai putin
de 15 zile. Se vor publica motivele reducerii termenului.

- Indicarea sursei pentru obtinerea de informatii suplimentare si de obtinere a
formularelor: site-ul Primariei municipiului Galati.

- Adresa si locul unde poate fi depusa documentatia in vederea solicitarii finantarii
(Registratura Primariei Municipiului Galati , str.Domneasca, nr.54, Galati).

- Criteriile de atribuire a contractului de finantare;

- Depunerea contestatiilor (Registratura Primariei Municipiului Galati , str.Domneasca,
nr.54, Galati.

1.6. Comunicari

Art. 7 (1) Orice comunicare, solicitare, informare, notificare determinate de aplicarea
prevederilor prezentului GHID, se vor face sub forma de document scris.
(2) Orice document scris trebuie inregistrat in momentul transmiterii si al primirii la
Registratura Primariei Municipiului Galati, str.Domneasca, nr.54, Galati.

(3) Documentele transmise prin posta electronica sau fax vor fi luate in considerare numai in
masura in care au fost confirmate de primire si expeditorului i s-a comunicat nr. de inregistrare
dat de Registratura Primariei Municipiului Galati, str.Domneasca, nr.54, Galati.

(4) In cazul in care documentele scrise se transmit in forma electronicd, acestora le sunt
aplicabile prevederile legale referitoare la semnatura electronica, astfel incat sa indeplineasca
conditiile de proba si validitate ale unui act juridic.

1.7. Prevederi speciale

Art.8 Transele de finantare
Primaria Municipiului Galati acorda finantare beneficiarilor, in transe. Primaria Municipiului
Galati poate achita transele de finantare numai prin Trezoreria Municipiului Galati.
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Beneficiarii pot opta pentru una sau doua transe:

> 1Transa: 100 % (final);
» 2 Transe: 30 % prima transa, 70 % final;

O transa nu poate fi acordata decat dupa decontarea integrala a transei acordate anterior.
Plata sumelor reprezentand transele, se efectueaza prin virament bancar in contul bancar al
beneficiarului, in baza facturii fiscale emise de beneficiar catre Primaria Municipiului Galati,
pentru fiecare transa.

Art.

9 in vederea conceperii corecte a Propunerii de proiect si a Bugetului de Venituri si

Cheltuieli, solicitantul va tine cont de urmatoarele obligatii pe care le va avea ca beneficiar,
obligatii se vor regasi partial si in contractul de finantare:

a)
b)

c)

d)

e)

f)

g)

h)

Valoarea maxima de finantare a unui proiect este de 100.000 de lei.
Contributia din partea beneficiarului trebuie sa fie obligatoriu 10 % din valoarea totala a
finantarii alocate.
Sa permita accesul nediscriminatoriu al publicului larg la proiect in mod gratuit sau, dupa
caz, pe baza de bilete ce se vor afla in vanzare libera; in acest ultim caz, modalitatea de
vanzare a biletelor va fi facuta publica de catre beneficiar.
Sa acorde inlesniri financiare si logistice la proiect pentru pensionari, elevi, studenti si
persoane cu dizabilitati, conform legii, pentru a avea acces la activitatile proiectului.
Sa respecte in totalitate legislatia din domeniul dreptului de autor, a marcii inregistrate
sau a altor drepturi de proprietate intelectuala, sa suporte toate taxele ocazionate de
vanzarea biletelor, de drepturi de autor si drepturi conexe de autor. In acest sens,
beneficiarul va exonera pe finantator de orice prejudiciu, reclamatii sau actiuni in justitie
ce au ca obiect incalcarea drepturilor de proprietate intelectuala, a marcii inregistrate, a
drepturilor de autor si drepturile conexe drepturilor de autor ce au legatura cu proiectul
finantat.
in cazul evenimentelor desfisurate pe domeniul public, beneficiarul finantarii
nerambursabile, va semna procesul verbal de predare-primire a inventarului stradal pus la
dispozitie de autoritatea finantatoare si va raspunde pentru toate prejudiciile cauzate
bunurilor apartinand domeniului public sau privat al Municipiului Galati si / sau serviciilor
publice locale aflate in subordinea Consiliului Local Galati, din perimetrul de desfasurare
al evenimentului si care nu au fost cauzate de catre publicul spectator. Beneficiarul
finantarii nerambursabile se obliga sa achite direct la entitatea pagubita contravaloarea
daunei produse, in termen de 30 de zile de la constatarea producerii daunei. in cazul in
care persoana juridica pagubita reuseste sa recupereze prejudiciul de la asigurator,
contravaloarea prejudiciului obtinut in instanta sau pe cale amiabila, va fi restituit
beneficiarului finantarii nerambursabile.
In cazul evenimentelor desfasurate pe domeniul public, beneficiarul finantarii
nerambursabile se obliga sa interzica desfasurarea oricaror altor activitati de natura
comerciala neautorizate in perimetrul de desfasurare al evenimentului finantat.

- Nu se acopera cheltuielile administrative ale beneficiarului.
Nu sunt eligibile activitatile organizate in spatii ale unitatilor de alimentatie publica,
astfel cum sunt definite acestea in Anexa nr.1 la Hotararea Guvernului nr.
843/1999 privind incadrarea pe tipuri a unitdtilor de alimentatie publica neincluse in
structurile de primire turistice, si nici cele organizate in structurile de primire turistice
cu functiuni de alimentatie publica, astfel cum sunt definite acestea in art.2 lit.d) din
Ordonanta Guvernului nr. 58/1998 privind organizarea si desfasurarea activitatii de turism
in Romania.

i)In cazul contractelor de drepturi de autor / conexe sau prestari servicii decontate in cadrul

Capitolului bugetar 2. Actiuni promotionale si de publicitate, drepturile de autor/conexe
vor fi cesionate exclusiv / neexclusiv atat beneficiarului, cat si neexclusiv, pe perioada
nedeterminata si fara limita teritoriala, catre autoritatea finantatoare, Municipiul Galati.
Fotografiile depuse de catre toti beneficiarii la decontul de imagine vor avea o rezolutie de
cel putin 300 dpi, acestea putand fi folosite de catre institutia finantatoare in promovarea
destinatiei Galati, pe toate canalele de promovare oficiale (retele de socializare, brosuri,
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pliante, flyere, targuri de turism etc.). La decont va fi depusa, in format electronic si
opera de creatie intelectuala (operele audiovizuale, operele fotografice, operele de arta
grafica sau plastica, carti, brosuri, etc.) ce face obiectul contractului de drepturi de
autor/conexe sau a contractului de prestari servicii, acolo unde este cazul.

j) Cheltuielile eligibile care nu sunt justificate corespunzator de catre beneficiar vor fi
refuzate la decont sau pot sa fie aprobate la plata partial. Cota parte aprobata spre plata
va fi calculata de catre autoritatea finantatoare aplicand principiile de eficienta,
eficacitate si economicitate.

k) Tn vederea afisarii materialelor promotionale aferente proiectului finantat, Beneficiarul se
obliga sa utilizeze doar spatiile special amenajate in acest sens, sub sanctiunea retragerii
a 10 % din valoarea finantarii alocate si plata de daune interese in raport cu prejudiciul
creat.

l) Beneficiarul are obligatia sa asigure minim 20% din bugetul alocat intregului eveniment
pentru serviciile de publicitate.

m) Beneficiarul are obligatia sa promoveze denumirea institutiei finantatoare in cadrul
actiunilor / activitatilor finantate prin modalitatile convenite intre parti, respectiv:

- Sa mentioneze in toate materialele pentru promovarea proiectului, tiparite, audio, on-line,
media, dar si la locul de desfasurare a proiectului, ,Actiune cofinantata de Primaria
Municipiului Galati prin Agenda Comunitatii” impreuna cu sigla Municipiului Galati.
Promovarea institutiei finantatoare se face cu respectarea cerintelor din Manualul de
Identitate Vizuala.

Atentie! Doar materialele de promovare (flyere, brosuri, reviste, steaguri, vele, sisteme de
afisare de tip roll-up, mesh-uri, etc.) care ilustreaza sigla institutiei finantatoare, conform
Manualului de Identitate Vizuala vor fi eligibile spre decontare.

Atentie! Doar materialele video si audio editate pentru promovarea proiectului care au
insertia rostita/scrisa ,Actiune cofinantata de Primaria Municipiului Galati prin Agenda
Comunitatii”, impreuna cu sigla Primariei Municipiului Galati, conform Manualului de
Identitate Vizuala, vor fi eligibile spre decontare.

Atentie! Si materialele publicitare prezentate in decontul financiar contabil, pe contributie
proprie, trebuie sa aiba mentiunea rostita/scrisa ,Actiune cofinantata de Primaria
Municipiului Galati prin Agenda Comunitatii ", impreuna cu sigla Primariei Municipiului Galati,
conform Manualului de Identitate Vizuala (expl: design materiale publicitare, etc.).

n) In cazul nerespectdrii tuturor acestor prevederi, institutia finantatoare va aplica
sanctiunea retragerii a 5 % din valoarea finantarii alocate.

n.1 Tn scopul promovarii evenimentelor din cadrul proiectului finantat, beneficiarul se
obliga, sub sanctiunea retragerii a 10 % din valoarea finantarii alocate, sa publice data, ora
si locul de desfasurare a evenimentului in platforma online aferenta ,,Galati City App”.

n.2 Publicarea informatiilor se va face dupa semnarea contractului de finantare si a
obtinerii avizelor de desfasurare (acolo unde este necesar). Accesul pe platforma online se
va face pe baza de inregistrare prin adresa de e-mail indicata de beneficiar si este gratuit.

n.3 Informatiile introduse in aplicatia Galati City App vor fi corecte, complete si
actualizate in cel putin 24 de ore de la obtinerea avizelor pentru desfasurarea
evenimentului/activitatii.

0) Potrivit dispozitiilor Legii 350 din 2005, actualizata, nu se acorda finantari pentru:
activitati generatoare de profit, pentru activitati reglementate de Legea 182/2002,
pentru activitati ce presupun dezvoltarea infrastructurii solicitantului.

In cazul in care beneficiarul obtine contracte de sponsorizari, publicitate, contracte
generatoare de venit si/sau alte contracte de finantare pentru proiectul finantat, acesta
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este obligat sa prezinte copii ale acestora si sa evidentieze sumele respective in bugetul
final al proiectului (sectiunea contributie proprie), pentru a proba astfel ca activitatea nu
a fost generatoare de profit.

p) In cazul in care un beneficiar contracteaza, in cursul aceluiasi an calendaristic, mai mult
de o finantare nerambursabila de la aceeasi autoritate finantatoare, nivelul finantarii nu
poate depasi o treime din totalul fondurilor publice alocate programelor aprobate anual in
bugetul autoritatii finantatoare respective.

q) Sub rezerva retragerii totale a finantarii alocate, beneficiarul are obligatia sa respecte HG
nr. 75/2015 privind reglementarea prestarii de catre copii de activitati remunerate in
domeniul cultural, artistic, sportiv, publicitar si de modelling.

r) Tn cazul depunerii unei Cereri de ocupare a domeniului public, beneficiarul va mentiona
pe cerere si numarul contractului de finantare incheiat cu autoritatea (masura nu se
aplica cererilor de organizare inaintate in primele 30 de zile calendaristice de la data
aprobarii listei proiectelor finantate si aprobate de Consiliul Local). In situatia in care
exista documente constatatoare a faptului ca beneficiarul nu a respectat prevederile
Avizului eliberat de comisia de avizare a cererilor de organizare a adundrilor publice in
municipiul Galati, autoritatea poate dispune pe langa celelalte masuri legale si retragerea
finantarii alocate in proportie totala sau partiala. Nu sunt eligibile cheltuielile efectuate
de beneficiari pentru avizele de ocupare a domeniului public.

s) In situatia in care se naste suspiciunea rezonabila ca au fost depuse documente false spre
analiza autoritatii, autoritatea finantatoare va sesiza organele abilitate in conformitate cu
prevederile si in termenele legale prevazute de Codul Penal. Pe perioada cercetarilor,
finantarea proiectelor beneficiarului se suspenda (indiferent de numarul acestora).

1.9. Evaluarea impactului finantarii alocate:

In momentul initierii procedurii de selectie a proiectelor de dezvoltare a comunitatii,
autoritatea finantatoare poate contracta servicii de studiu de evaluare de impact asupra
dezvoltarii comunitatii a orasului, a actiunilor finantate, avand ca obiectiv formularea unor
indicatori de performanta si monitorizarea acestora pe durata unui an fiscal, respectiv o
documentare a dinamicii nevoilor comunitatii.

La finalul exercitiului bugetar, autoritatea finantatoare va realiza o analiza privind eficacitatea
utilizarii fondurilor publice si atingerea obiectivelor programului Agenda de dezvoltare a
Comunitatii pentru acordarea finantarilor nerambursabile si va comunica public rezultatele
analizei.

Sectiunea lI- Selectia propunerilor de proiect

Art. 10 Etapele de selectie sunt:

1) Proiectele de interes public vor fi selectionate pentru finantare, in limita unui fond
anual aprobat de catre Consiliul Local Galati pentru aceasta destinatie, stabilit
potrivit prevederilor legale referitoare la elaborarea, aprobarea, executarea si
raportarea bugetului local.

2) Publicarea in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea a Vl-a a programului anual
propriu pentru acordarea de finantari nerambursabile, in cel mult 30 de zile de la
aprobarea bugetului MunicipiuluiGalati; programul anual poate cuprinde una sau mai
multe sesiuni de selectie a proiectelor.

3) Publicarea anuntului privind sesiunea de selectie, in Monitorul Oficial al Romaniei,
Partea a Vl-a, pe site-ul Primariei Municipiului Galati, precum si in presa scrisa in
doua cotidiene locale, cu cel putin 30 de zile calendaristice inainte de data limita
pentru depunerea ofertelor. in cazul in care, din motive de urgenta, respectarea
termenului de 30 de zile ar cauza prejudicii autoritatii finantatoare, aceasta are
dreptul de a accelera aplicarea procedurii de selectie de proiecte prin reducerea
numarului de zile, dar nu la mai putin de 15 zile.



4) Verificarea indeplinirii conditiilor de participare la selectie, selectia proiectelor se
va face de catre Comisia de evaluare si selectie a proiectelor si consta in
ierarhizarea propunerilor de proiect depuse in functie de valoarea, importanta sau
reprezentativitatea proiectului pentru domeniul caruia i se adreseaza, pe baza
punctajului acordat de comisie.

5) Comisia va prioritiza la evaluare si selectie proiectele si in functie de data
calendaristica la care se desfasoara activitatile cuprinse. Rezultatele selectiei vor
putea fi anuntate atat total (anual) cat si partial (pe trimestre).

6) Comunicarea publica a rezultatului selectiei (partiale sau totale), se va face pe site-
ul Primariei Municipiului Galati.

7) Solutionarea contestatiilor de catre Comisia de solutionare a contestatiilor.

8) Comisia de solutionare a contestatiilor avanseaza un Raport intermediar catre
Comisia de evaluare si selectie a proiectelor, care va inainta Raportul final al
sesiunii de selectie, raport ce se constituie anexa a Raportului de aprobare a
Hotararii Consiliului Local;

9) Rezultatul final al selectiei (partiale sau totale), se aproba prin Hotarare a
autoritatii finantatoare.

10) Procedura de adaptare a bugetului de venituri si cheltuieli in vederea semnarii
contractului de finantare (daca este cazul).

11) Incheierea contractelor de finantare.

12) Publicarea anuntului de atribuire a contractelor de finantare in Monitorul Oficial al
Romaniei, Partea a Vl-a.

2.1. Criteriile de eligibilitate si conditiile de acces la fondurile publice pentru finantarea
proiectelor de dezvoltare a comunitatii.
Art. 11 (1) Conditiile care trebuie indeplinite cumulativ pentru a accesa fondurile
nerambursabile:
a) sa fie persoane juridice fara scop patrimonial - asociatii ori fundatii constituite conform legii
- sau culte religioase recunoscute conform legii.

b) sa rezulte din statut si din CV -ul coordonatorului de proiect ca ONG-ul, respectiv
coordonatorul de proiect, are competenta in domeniul caruia i se adreseaza proiectul;

c) sa faca dovada depunerii situatiei financiare la data de 31 decembrie anul precedent, la
organul fiscal competent;

d) sa nu aiba obligatii de plata exigibile din anul anterior la institutia publica careia ii solicita
atribuirea unui contract de finantare;

e) sa nu aiba obligatii de plata exigibile privind impozitele si taxele catre stat, precum si
contributiile catre asigurarile sociale de stat;

f) sa nu se afle in litigiu cu institutia publica careia i solicita atribuirea unui contract de
finantare: Municipiul Galati, Consiliul Local Galati sau cu Primarul Municipiului Galati;

g) sa nu furnizeze informatii false in documentele care insotesc cererea de finantare;

h) sa nu se afle in situatia de nerespectare a dispozitiilor statutare, a actelor constitutive, a
regulamentelor proprii, precum si a legii;

i) sa participe cu o contributie financiara de minim 10 % din valoarea finantarii solicitate /
alocate; Dovada contributiei proprii va fi facuta in momentul semnarii contractului de
finantare;

j) sa nu faca obiectul unei proceduri de dizolvare sau de lichidare, ori sa nu se afle deja in
stare de dizolvare sau de lichidare in conformitate cu prevederile legale in vigoare;

k) sa depuna cererea de finantare completa in termenul stabilit de autoritatea finantatoare;

l) sa fi utilizat in conditii de eficienta, eficacitate si economicitate, fondurile obtinute prin
contractele de finantare anterioare, indiferent de Agenda de finantare.

m) reprezentantii legali ai organizatiei sa nu fi fost condamnati pentru: abuz de incredere,
gestiune frauduloasd, inselaciune, delapidare, dare sau luare de mita, marturie mincinoasa,
fals, uz de fals, deturnare de fonduri.

(2) Primaria Municipiului Galati poate cere solicitantului toate documentele pe care le
considera necesare pentru verificarea respectarii conditiilor mai sus mentionate.




(3) Primaria Municipiului Galati are dreptul de a nu permite participarea la selectia de
proiecte, solicitantilor care nu si-au indeplinit obligatiile asumate prin contractele de finantare
anterioare.

(4) Primaria Municipiului Galati va respinge participarea la selectia de proiecte a acelor
proiecte care au fost deja selectate pentru alte domenii (anul in curs).

2.2. Procedura de depunere a propunerilor de proiecte

Art. 12 (1) Dosarul propunerii de proiect se va depune la sediul Primariei Municipiului Galati, in
termenul stabilit de Primaria Municipiului Galati prin Anuntul public;

(2) Continutul Dosarului propunerii de proiect va fi opisat si inregistrat cu un numar unic de
inregistrare la Primaria Municipiului Galati.

(3) Dosarul propunerii de proiect trebuie sa contina urmatoarele documente, dupa caz, in
functie de specificul juridic al fiecarui solicitant:

- Cerere de finantare tip - in doua exemplare, care va fi inregistrata in momentul
depunerii (Anexa nr. 1) si pe suport CD;

- Copie dupa actul constitutiv, statut, - semnate, cu mentiunea ,,conform cu originalul”
(dupd caz, in functie de specificul juridic al fiecdrui solicitant) acte aditionale de
modificare a statutului si a Actului Constitutiv;

- Copie dupa Certificatul de inregistrare sau Certificatul de inregistrare fiscala -
semnat, cu mentiunea ,,conform cu originalul”;

- Raportul de activitate al solicitantului - cuprinzand datele relevante pentru sustinerea
cererii de finantare;

- Declaratie de impartialitate conform Legii 350 / 2005 actualizata (Anexa nr. 2);

- Declaratie pe propria raspundere din care sa rezulte ca solicitantul nu are datorii la
bugetul de stat, la bugetul local al Municipiului Galati si la bugetul local al unitatii
administrativ teritoriale in care isi are sediul / domiciliul / resedinta (Anexa nr. 6);

- Curriculum vitae al coordonatorului de proiect - va rugam sa evidentiati experienta in
domeniul derularii de proiecte, calificari relevante in domeniu, precum si experienta in
domeniu, daca este cazul;

- Contracte de parteneriat, in situatia in care organizatiile au cooptat parteneri in
vederea realizarii proiectului;

- Alte documente cu caracter optional: aparitii in presa, materiale foto / video, diplome
etc.

(4) Modificarea modelelor standard puse la dispozitie prin prezentul Ghid (eliminarea,
renumerotarea sectiunilor etc.) sau omiterea informatiilor inscrise in campurile formularelor,
pot conduce la respingerea propunerii de proiect pe motiv de neconformitate administrativa.
(5) Cererea de finantare trebuie sa fie semnata, pe propria raspundere, de catre solicitant sau
de catre o persoana imputernicita legal de acesta si sa fie insotita de declaratiile anexate
prezentului Ghid. Cele doua parti ale Cererii de finantare sunt:

I.Propunerea de Proiect, are caracter ferm si obligatoriu din punct de vedere al continutului
pana la stingerea obligatiilor contractuale. A

Costurile estimate ale propunerii de proiect. In urma anuntarii sumei alocate proiectului,
bugetul estimat poate sa fie adaptat fara depasirea valorilor maxime ale liniilor bugetare din
Cererea de finantare. Bugetul de venituri si cheltuieli ramane ferm pe toata durata de
indeplinire a contractului de finantare nerambursabila.

In fundamentarea estimiarii cheltuielilor eligibile, solicitantii vor detalia modul de
constituire a sumelor aferente fiecarui tip de cheltuiala eligibila, justificand fiecare
cheltuiala propusa in concordanta cu prevederile din Sectiunea IV - Decontul de cheltuieli.
(6) La completarea Cererii de finantare solicitantii au obligatia de a furniza detalii suficiente
pentru a asigura claritatea proiectului, in special cu privire la modul in care vor fi atinse
obiectivele, schimbarea pozitiva generata de proiect si modul in care proiectul propus este
relevant pentru domeniu. (Date fiind scopul si obiectivele Agendei Comunitatii, sunt
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considerate a fi posibile schimbdri pozitive, urmdtoarele exemple: formare de competente de
implicare in comunitate; Generare de obiceiuri / comportamente de implicare in comunitate;
creare de retele / grupuri comunitare informale, avand preocuparea de a creste bundstarea la
nivelul comunitdtii sau subcomunitdtii cdreia i apartin).

(7) Neconcordanta dintre continutul Cererii de finantare depuse pe suport de hartie si cea
depuse pe suport electronic, poate conduce la respingerea propunerii de proiect pe motiv de
neconformitate administrativa.

(8) Datele calendaristice precum si locul de desfasurare a evenimentelor mentionate in Cererea
de finantare nu reprezinta o rezervare a domeniului public al Municipiului Galati si nu
reprezinta nici durata contractului de finantare. Datele calendaristice de desfasurare a
evenimentelor se vor specifica in Cererea de finantare in vederea programarii lor de principiu
(se va mentiona data evenimentului cu perioada estimata de montare si demontare a logisticii
amplasate pe domeniul public, acolo unde este cazul).

2.3. Criteriile de selectie a proiectelor

Art. 13 (1) Grila de acordare a punctajelor pentru proiecte este urmatoarea:

Nr. PUNCT
Crt | CRITERIU AJ
. MAXIM
1. Calitatea si relevanta proiectului 45

1.1. Demonstrarea faptului ca proiectul vizeaza interesul comunitatii 15

generale sau al unei subcomunitati

1.2.Relevanta proiectului pentru contextul local 10

1.3.Capacitatea proiectului de a genera coeziune la nivelul comunitatii,
de a forma si intari capacitatea acesteia de a se autogestiona in | 10
vederea cresterii bunastarii tuturor membrilor sai, inclusiv a generatiilor

viitoare
1.4.Capacitatea proiectului de a se inscrie Strategia de dezvoltare a 10
municipiului

2. | Fezabilitatea proiectului 15

2.1. Experienta manageriald si capacitatea de implementare.
Solicitantul are suficienta experienta in managementul de proiect si | 5
capacitate de administrare a proiectelor din domeniul vizat.
2.2. Metodologie 10
Corelare clara intre obiective - activitati - costuri, coerenta proiectului

3. Rezultatele, impactul si sustenabilitatea proiectului propus 20

3.1. Definirea clara a rezultatelor vizate (indicatori cantitativi) si a 7
impactului preconizat asupra grupului / grupurilor tinta
3.2. Capacitatea proiectului de a fi continuat, de a genera

sustenabilitate 6

3.3 Conform rezultatelor monitorizarii (efectuate de institutia

finantatoare) pentru evenimentele anului anterior 7
4, | Buget 20

4.1. Cheltuielile propuse reflecta in mod real raportul cost-valoare vs. 10
beneficii aduse de proiect

4.2. Cheltuielile se incadreaza in limitele legale corespunzatoare, sunt
justificate si oportune. Costurile estimative nu au fost supra sau sub | 10
dimensionate.
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| PUNCTAJ TOTAL MAXIM | 100 |

(2) Fiecare oferta de proiect va fi analizata de toti membrii comisiei de selectie si notata
potrivit dispozitiilor de la alin. 1.

(3) Pentru a fi selectata in vederea finantarii, o propunere trebuie sa intruneasca un punctaj
total minim de 60 puncte.

(4) In cazul in care punctajul total obtinut de o propunere de proiect este mai mic de 60 puncte
proiectul nu este eligibil de a primi finantare.

(5) Tn situatia in care se constata diferente mai mari de 20 de puncte intre punctajele totale
acordate pentru aceeasi propunere de proiect, presedintele comisiei de selectie va convoca o
reuniune de reevaluare comuna a propunerii de proiect in cauza.

(6) NU toate propunerile care vor intruni punctajele minime necesare vor putea primi
finantare, departajarea facandu-se in functie de punctajul de la criteriul 1, subcriteriul 1.2., in
caz de egalitate departajarea facandu-se in functie de punctajul obtinut la criteriul 1,
subcriteriul 1.1., alocarea sumelor facandu-se in limita bugetului disponibil la momentul
aprobarii.

(7) Finantarea aprobata poate fi aceeasi sau mai mica decat cea solicitata.

2.4. Comisia de evaluare si selectie a proiectelor de dezvoltare a comunitatii si Comisia
de solutionare a contestatiilor.

Art. 14 (1) Selectia proiectelor se realizeaza de catre Comisia de evaluare si selectie a
proiectelor de dezvoltare a comunitdtii respectiv, dupa caz, Comisia de solutionare a
contestatiilor, constituite la nivelul autoritatii finantatoare. Procedura de lucru a Comisiilor de
evaluare si de solutionare a contestatiilor, grilele de punctaj si formularul raportului de
evaluare individual se regasesc detaliate in anexa nr.7, Ghidul Evaluatorului, Comisia de
evaluare si selectie - Agenda Comunitatii.

(2) Comisia de evaluare si selectie a proiectelor va fi alcatuita dintr-un numar de 5 membri.
Acestia vor fi nominalizati de Primarul Municipiului Galati, inainte de publicarea anuntului
privind sesiunea de selectie.

(3) Componenta nominala a comisiei va fi adusa la cunostinta publica la finalizarea tuturor
lucrarilor comisiei.

(4) Comisia de evaluare si selectie a proiectelor de dezvoltare a comunitdtii va fi alcatuita
astfel:

Membri titulari:

e Presedintele comisiei 4 pentru activitati stiintifice, invatamant, sanatate, culte,
cultura, tineret, asistenta sociala, sport si agrement din cadrul Consiliului Local Galati;

e Un reprezentant al Primarului Municipiului Galati din cadrul aparatului de specialitate
sau un reprezentant al unui serviciul public subordonat;

e Trei specialisti, reprezentanti ai societatii civile, cu o experienta de minim trei ani de
munca prestata intr-un ONG, la propunerea comisiei 4 pentru activitati stiintifice,
invatamant, sanatate, culte, cultura, tineret, asistenta sociala, sport si agrement din
cadrul Consiliului Local Galati.

Membri supleanti:

e Secretarul comisiei 4 pentru activitati stiintifice, invatamant, sanatate, culte, cultura,
tineret, asistenta sociala, sport si agrement din cadrul Consiliului Local Galati;

e Un reprezentant al Primarului Municipiului Galati din cadrul aparatului de specialitate
sau un reprezentant al unui serviciul public subordonat;

e Un specialist, reprezentat al societatii civile, cu o experienta de minim trei ani de

_ munca prestata intr-un ONG.

(5) In vederea solutionarii eventualelor contestatii depuse de candidati, la nivelul autoritatii se
infiinteaza o Comisie de solutionare a contestatiilor.

(6) Tn componenta Comisiei de solutionare a contestatiilor nu pot fi numiti membrii care au
facut parte din Comisia de evaluare si selectie.
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(6*1) Tn situatia in care, in cursul procedurii de selectie, un membru al comisiei de selectie
constata ca are un interes patrimonial, in legatura cu una dintre ofertele Tnaintate comisiei din
care face parte, acesta are obligatia sa declare imediat acest lucru si sa se retraga de la
lucrarile comisiei de selectie (al ofertei respective).

(7) Comisia de solutionare a contestatiilor a proiectelor de dezvoltare a comunitatii este numita
astfel:

Membri titulari:

- Presedintele comisiei 1 - Comisia buget-finante, administrarea domeniului public
si privat al municipiului din cadrul Consiliului Local Galati;

- Un reprezentant al Primarului Municipiului Galati din cadrul aparatului de
specialitate sau un reprezentant al unui serviciul public subordonat;

- Trei specialisti, reprezentanti ai societatii civile, cu o experienta de minim trei
ani de munca prestata intr-un ONG, la propunerea comisiei 4 pentru activitati
stiintifice, invatamant, sanatate, culte, cultura, tineret, asistenta sociala, sport
si agrement din cadrul Consiliului Local Galati.

Membri supleanti:
- Secretarul comisiei 1 - Comisia buget-finante, administrarea domeniului public si
privat al municipiului din cadrul Consiliului Local Galati;
- Un reprezentant al Primarului Municipiului Galati din cadrul aparatului de
specialitate sau un reprezentant al unui serviciul public subordonat;
- Un specialist, reprezentat al societatii civile, cu o experienta de minim trei ani
de munca prestata intr-un ONG.

(8) Fiecare membru al Comisiilor mentionate mai sus va completa o declaratie de impartialitate
si confidentialitate (Anexa nr. 3).

(9) Din Comisii nu vor face parte persoane care detin o functie de conducere in cadrul ONG-
urilor care solicita finantare pentru sesiunea de selectie in curs (Anexa nr. 3).

(10) Comisia de evaluare si selectie a proiectelor si, dupa caz, Comisia de solutionare a
contestatiilor are urmatoarele atributii:

o verificarea eligibilitatii, inregistrarii si a indeplinirii criteriilor de participare impuse;

e deschiderea / examinarea si evaluarea ofertelor;

e analizeaza si noteaza proiectele in conformitate cu grila de acordare a punctajelor
conform Ghidului Evaluatorului;

e stabileste ierarhia ofertelor in functie de valoarea, importanta sau reprezentativitatea
proiectului, pe baza punctajului acordat;

e poate indica liniile de buget care vor putea fi finantate din cadrul Bugetului contractului
de finantare;

e poate invita la un interviu ONG-ul care a initiat propunerea de proiect, sau poate
solicita in scris clarificari referitor la proiectul propus;

o intocmeste Raportul intermediar respectiv Raportul Final.

e Pentru solicitantii care au beneficiat de finantare in anul precedent, punctajul
proiectului se va acorda si in functie de rezultatele monitorizarii efectuate de catre
institutia finantatoare;

(11) La finalizarea lucrarilor, Comisia de evaluare si selectie va intocmi un Raport intermediar
comun. Lista proiectelor selectate va fi adusa la cunostinta publica.

(12) in cazul in care existd contestatii, Comisia de solutionare a contestatiilor va analiza
solicitarile si la finalizarea lucrarilor va inainta un Raport intermediar catre Comisia de
evaluare si selectie.

(13) Comisia de evaluare si selectie va lua act de Raportul intermediar al Comisiei de
solutionare a contestatiilor si va inainta Raportul final al procedurii de selectie, raport ce se
constituie anexa a Raportului Hotararii Consiliului Local de aprobare a rezultatului selectiei.
(14) Comisia de evaluare si selectie a proiectelor se intruneste ori de cate ori se impune
analiza de specialitate a unei solicitari venite din partea operatorilor a caror propuneri de
proiecte au fost selectate spre finantare sau proiecte care au fost deja contractate.
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2.5. Contestatii

Art. 15 (1) Solicitantii nemultumiti de modul de respectare a procedurii privind organizarea si
desfasurarea selectiei de oferte, pot depune contestatie in termen de maximum 3 zile
lucratoare de la data publicarii raportului intermediar al rezultatului selectiei.
(1*1) Contestatarii pot solicita institutiei finantatoare ”Grila de evaluare a proiectului
evaluat”- aceasta va reprezenta media criteriilor de evaluare care stau la baza punctajului
final, conform art.12, alin. 1 din Ghidul de finantare.
(2) Solutionarea contestatiilor se va realiza de catre Comisia de solutionare a contestatiilor.

(3) Contestatiile vor fi solutionate in termen de maxim 5 zile lucratoare de la data expirarii
termenului de depunere a contestatiilor.

(4) Contestatia se formuleaza in scris si va contine urmatoarele:

datele de identificare ale contestatarului;

numarul de referinta al cererii de finantare si titlul proiectului;
obiectul contestatiei;

motivele de fapt si de drept;

dovezile pe care se intemeiaza;

semnatura contestatarului sau a imputernicitului acestuia.

Tabel verificare lista documente necesare pentru depunerea dosarului de solicitare a unei
finantari nerambursabile.

Nr.

Documente Verificare
Crt.
1 Original - Cerere tip de finantare, exemplar 1, semnat
2 Original - Cerere tip de finantare, exemplar 2, semnat
3 CD - Cerere tip de finantare
4 Copie dupa Actul constitutiv - semnata, cu mentiunea ,conform cu
) originalul” (dupd caz, in functie de specificul juridic al fiecarui solicitant);
5 Copie dupa Statut - semnata, cu mentiunea ,,conform cu originalul” (dupd
caz, in functie de specificul juridic al fiecdrui solicitant);
6 Copie dupa Certificatul de inregistrare sau Certificatul de inregistrare
fiscald - semnata, cu mentiunea ,,conform cu originalul”;
Copie dupa orice alt act doveditor al dobdndirii personalitdtii juridice -
7 semnate, cu mentiunea ,,conform cu originalul” (numai daca este cazul, in
functie de specificul juridic al fiecdrui solicitant );
8 Original - Raportul de activitate al solicitantului;
9 Original - Declaratie de impartialitate cf. Legii 350 / 2005, Anexa nr. 2,

Ghid;
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Original - Declaratie pe propria rdspundere din care sa rezulte ca

10 solicitantul nu are datorii la bugetul de stat, la bugetul local al Municipiului
Galati si la bugetul local al unitatii administrativ teritoriale in care isi are
sediul / domiciliul / resedinta (Anexa nr. 6);

11 Curriculum vitae al coordonatorului de proiect;

12 Alte documente considerate relevante de catre solicitant (ex: aparitii in
presa, inregistrari foto / video);

13 Copie dupd contractele de parteneriat (dacd e cazul);

Sectiunea lll - Contractul de finantare

Art. 16 (1) Finantarile nerambursabile se acorda pe baza de contracte incheiate intre
autoritatea finantatoare si solicitantul selectionat (beneficiar).

(2) Contractul de finantare se incheie pe baza Propunerii de proiect, asa cum a fost ea
inaintata spre jurizare Comisiei de evaluare si selectie si a Bugetului ferm (Costurile estimate
adaptate conform procedurii de la art.16).

3.1. Procedura de adaptare a bugetului inainte de semnarea Contractului de finantare

Art. 17 Tn urma anuntérii sumei alocate proiectului, bugetul estimat poate sa fie adaptat, fara
depasirea valorilor maxime ale liniilor bugetare din Cererea de finantare. Bugetul ramane ferm
pe toata durata de indeplinire a contractului de finantare nerambursabila.

3.2. Alte surse de finantare

Art. 18 (1) Acordarea de finantari nerambursabile este conditionata de existenta altor surse de
finantare, proprii sau atrase de beneficiar, in conditiile stabilite de autoritatea finantatoare.
Cuantumul cofinantarii este de 10 % din valoarea finantarii acordate.

(2) Beneficiarii vor identifica posibilitatile de atragere a altor surse de finantare, incheind
Contracte in conditiile legii.

(3) Sursele de finantare atrase de beneficiar pot proveni si din contracte de parteneriat
incheiate cu persoane juridice de drept public ori privat, cu sau fara scop lucrativ.

3.3. Valoarea Contractului de finantare

Art. 19 Valoarea Contractului de finantare este valoarea finantarii alocate plus contributia
beneficiarului in cuantum de 10 % din valoarea finantarii alocate (cheltuieli eligibile).

3.4. Durata Contractului de finantare

Art. 20 (1) Contractul intra in vigoare la data semnarii lui de catre ultima parte, reprezentantul
Municipiului Galati.

(2) Data inceperii implementarii Proiectului este ziua urmatoare intrarii in vigoare a
Contractului.

(3) Durata Contractului de finantare este considerata numarul de luni de implementare
mentionate in cererea de finantare, fara a depasi data de 15 decembrie (exceptie fac
proiectele ale caror activitati sunt dedicate perioadei 15 - 31 decembrie).
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3.5. Forta majora

Art. 21 (1) Forta majora este o imprejurare de origine externa, cu caracter exceptional, care
este imprevizibila si absolut invincibila si inevitabila.

(2) Pentru ca un eveniment sau o anumita imprejurare sa poata fi calificata forta majora este
necesar sa indeplineasca in mod cumulativ trei conditii: sa fie externa, imprevizibila, absolut
invincibila si inevitabila.

3.6. Documente necesare incheierii Contractului de finantare

Art. 22 (1) TIn vederea incheierii Contractului de finantare, Municipiului Galati va solicita
beneficiarilor urmatoarele documente:

a) Certificat de atestare fiscala de la bugetul de stat, valabil la data prezentarii acestuia,
in original;

b) Certificat de atestare fiscala de la bugetul local, valabile la data prezentarii acestora,
in original;

c) Dovada existentei altor surse de finantare proprii si / sau atrase (extrase de cont
bancar, contracte de sponsorizare, contracte de parteneriat avand prestabilita valoarea
financiara, contracte de finantare sau alte forme de sprijin financiar ferme din partea
unor terti), in copie, semnate, cu mentiunea ,,conform cu originalul”, in valoare de 10 %
din valoarea finantarii solicitate / alocate, cu urmatoarele mentiuni;

e Contractele de sponsorizare trebuie sa fie incheiate conform normelor legale, sa aiba
ca obiect acoperirea cheltuielilor aferente acestei oferte si sa aiba prestabilita valoarea
financiara, in lei, fara TVA.

e Contractele de sponsorizare sunt exceptate de la conditia de eligibilitate a cheltuielilor
privind obligatia ca toate documentele justificative sa fie emise dupa data de incheiere
a Contractului de finantare.

e Pentru contractele de sponsorizare prestari servicii, se va indica linia bugetara pe care
se intentioneaza sa se prezinte la decontul financiar contabil respectiva prestare de
serviciu, drept contributie proprie.

e Se va preciza data limita de primire a banilor sau a prestarii serviciilor care nu poate sa
fie ulterioara datei de finalizarea proiectului sponsorizat.

e Atentie! Nu pot fi aprobate si decontate contractele incheiate cu persoanele
fizice/juridice care au si calitatea de sponsori/parteneri in respectivul proiect.

d) Bilantul contabil.

(2) Contractul de finantare se incheie doar in masura in care s-a facut dovada existentei
contributiei beneficiarului si au fost depuse toate documentele enumerate la alin (1).

(3) Contractul cadru de finantare este Anexa nr. 4 a prezentului Ghid.

(4) Contractul de finantare va fi completat de catre beneficiar (inclusiv anexele), semnat de
catre reprezentantul legal si de catre responsabilul financiar / juridic al beneficiarului.

(5) Contractul va fi depus, in doua exemplare, in original, la sediul Primariei Municipiului
Galati.

(6) Dupa semnarea contractului de catre institutia finantatoare, beneficiarul are obligativitatea
sa ridice un exemplar original din contractul de finantare si sa prezinte Declaratia de
angajament notariala (Anexa nr. 5).

3.7. Modificarea Contractului (Act aditional, Aviz, Notificare)

Art. 23 (1) Contractul poate sa fie modificat numai in cazuri temeinic justificate, cu acordul
ambelor parti, consemnat in scris prin Act aditional sau Aviz. Notificarea este unilaterala.

(2) In cazul in care solicitantul constata ca din motive obiective, independente de modul lui
de organizare, evenimentele cuprinse in Contractul de finantare nu pot fi duse la indeplinire,
are posibilitatea sa solicite incheierea unui Act aditional la Contractul de finantare, prin
depunerea unui Memoriu justificativ cu cel putin 10 zile lucratoare inainte de desfasurarea
evenimentelor propuse a fi modificate.
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(3) Comisia de evaluare si selectie a proiectelor evalueaza Memoriul justificativ si poate sa
reconfirme sau nu punctajul acordat anterior ofertei.

(4) Tn cazul reconfirmarii punctajului, Comisia va recomanda incheierea Actului aditional. n
situatia reducerii punctajului sub 60 de puncte, oferta initiala devine neeligibila, iar Contractul
de finantare este reziliat.

(5) Tn situatia in care solicitantul doreste, din motive obiective, s& modifice data sau locul de
desfasurare al unui eveniment cuprins in Contractul de finantare, va trimite o Solicitare de
avizare a modificarii propuse. Solicitarea de avizare trebuie depusa inainte de desfasurarea
evenimentului pentru care se solicita modificarea. In mod exceptional, in week-end, in cazul in
care, din motive neprevazute, evenimentul trebuie reprogramat sau relocat imediat, din
motive independente de vointa organizatorului, Solicitarea de avizare se poate transmite prin
email la adresa comunitate@primariagalati.ro. Avizul va fi acordat de Municipiul Galati. NU se
impune incheierea unui act aditional.

(6) Schimbarea adresei de corespondeta sau modificarea contului bancar al Beneficiarului poate
face obiectul unei simple Notificdri.

Art. 24 Controlul asupra desfasurarii proiectelor, precum si asupra modului de utilizare a
sumelor acordate sub forma finantarilor nerambursabile se exercita de reprezentatii autoritatii
finantatoare, precum si de organele cu atributii in domeniul controlului financiar - fiscal, in
conformitate cu prevederile legale.

Art. 25 Tabel verificare documente necesare incheiere contract

Verificar

Documente e

1. | Original - Certificat de atestare fiscald eliberat de Administratia Judeteana a
Finantelor Publice.

Acest document atesta situatia privind plata taxelor si impozitelor la bugetul
general consolidat, valabil la data prezentarii acestuia, in original;

2. | Original - Certificat de atestare fiscald eliberat de Directia Fiscala Locala a
unitatii administrativ-teritoriale in care e stabilit sediul / domiciliul / resedinta
solicitantului.

Acest document atesta situatia privind plata taxelor si impozitelor la bugetul
local, valabile la data prezentarii acestora, in original;

3. | Copie - Dovada existentei altor surse de finantare proprii si / sau atrase,
oricare din cele mai jos enumerate:
- extrase de cont bancar,
- contracte de parteneriat / sponsorizare avand prestabilita valoarea
financiara, in lei;
- contracte de finantare sau alte forme de sprijin financiar ferme din
partea unor terti.
Semnate, cu mentiunea ,,conform cu originalul”.

4. | Copie - Bilant contabil vizat pe anul anterior, Semnat, cu mentiunea ,,conform
cu originalul”.

5. | Original - Declaratie notariald de angajament, Anexa nr. 5, Ghid
Se depune dupa semnarea Contractului de finantare, in momentul ridicarii
exemplarului propriu, original al Contractului.

Sectiunea IV - Decontul de cheltuieli
Cuprins:
A. Stabilirea eligibilitatii unei cheltuieli
A. 1. Incadrarea pe liniile bugetare
A. 2. Cerintele de forma si continut ale documentelor justificative
A. 3. Raportul de activitate
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B. Procedura decontarii cheltuielilor
B. 1. Reguli de decontare
B. 2. Acordarea finantarii / Factura
B. 3. Graficul decontarii
C. Centralizator al documentelor justificative de natura contabila
Abrevieri:

A1 Anexa nr. 1 la Contractul de finantare
A2 Anexa nr. 2 la Contractul de finantare
BVC Buget de venituri si cheltuieli

BFF Buget forma finala

DFC Decont financiar-contabil

FA Finantare alocata

CP Contributie proprie

Ch Chitanta

oP Ordin de plata

BF Bon fiscal

PVR Proces verbal de receptie

NIR Nota de intrare receptie

SP Stat de plata

DP Dovada plata

oD Ordin de deplasare

PMG Primaria Municipiului Galati

A. Stabilirea eligibilitatii unei cheltuieli

Documentul de referinta in analiza unui dosar de decont il reprezinta Contractul de finantare
cu toate modificarile lui ulterioare (acte aditionale, avize, notificari, raportari forta majora
etc.).

Bugetul de Venituri si Cheltuieli (Anexa nr. 2 la Contractul de finantare) rezultat in urma
tuturor modificarilor (denumit Buget Forma Finala - BFF), va fi tratat intotdeauna unitar cu
informatiile cuprinse in Descrierea proiectului (Anexa nr. 1 la Contractul de finantare).

Pentru a fi aprobata si decontata, o cheltuiala trebuie sa fie eligibila. Acelasi criteriu de
eligibilitate este valabil atat pentru cheltuielile aferente finantarii alocate, cat si pentru cele
aferente contributiei proprii a Beneficiarului, cu mentiunea ca acestea din urma vor fi doar
aprobate, nu si decontate. Tn acest sens, se va tine cont de toate restrictionarile prezentate in
acest Ghid.

Pentru a fi eligibila, o cheltuiala trebuie sa indeplineasca cumulativ urmatoarele conditii:

— sa fie legala, mai precis sa se incadreze in liniile bugetare cuprinse in Bugetul de
venituri si cheltuieli a Contractului de finantare. Tn consecinta, o incadrare corecta pe
liniile bugetare asigura respectarea legalitatii cheltuielilor efectuate;

— sa indeplineasca toate cerintele de forma si continut specifice documentelor
justificative, cuprinse in prezentul Ghid;

— sa fie efectuate dupa data semnarii, de catre ambele parti a Contractului de finantare,
cu exceptia contractelor de sponsorizare prezentate drept contributie proprie, care pot
fi incheiate si anterior semnarii Contractului de finantare;

— cheltuiala sa fie justificata, oportuna si efectuata in vederea realizarii activitatilor
cuprinse in Contractul de finantare. Documentul de referinta in acest sens, il reprezinta
Raportul de activitate.

A. 1. Incadrarea pe liniile bugetare

Pentru a fi eligibila, o cheltuiala trebuie sa fie incadrata conform in continutul unei linii
bugetare. Incadrarea corecta asigura respectarea legalitatii cheltuielilor.

Veniturile si cheltuielile proiectului vor fi reflectate in Fisa Contului Proiectului care trebuie
depusa la transa finala a dosarului de decont.
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A.1.1. Liniile bugetare de cheltuieli
Cheltuielile proiectului sunt structurate in doua categorii distincte :

1. cheltuieli de realizare a proiectului (partea 1);

2. cheltuieli pentru actiunile promotionale si de publicitate, LOCALE (partea 2).
Fiecarei cheltuieli i va fi stabilita apartenenta la una dintre cele doua categorii, apoi la linia
bugetara corespunzatoare (in functie de elementele descrise mai jos) si va fi decontata ca
atare.

! Nu se admite decontarea unei cheltuieli avand ca obiect promovarea sau publicitatea, de pe
o linie aferenta cheltuielilor de realizare a proiectului sau invers, chiar daca tipul cheltuielii
este identic (ex. prestari servicii).

! Nu se admite ca decontarea unei cheltuieli, pentru care exista o linie bugetara specificd, sa
se faca de pe o linie bugetara generald. (Exemplu: prestarile servicii transport se vor deconta
exclusiv de pe linia bugetara specifica , Transport” (1.7.) si nu de pe linia generala ,,Prestari
servicii” (1.11.), prin urmare nu va putea fi decontat acelasi tip de cheltuiala de pe doua lunii
bugetare diferite.

! Nu_se admite decontarea utilitatilor (gaz, curent, apa, telefon etc.) aferente sediilor
beneficiarilor sau angajatilor.

! Atentie
Finantarile nerambursabile alocate nu pot fi folosite pentru acoperirea unor debite ale
beneficiarilor sau pentru dezvoltarea infrastructurii.

! Atentie
Observatiile asupra liniilor bugetare sunt valabile atat in ceea ce priveste decontarea, cat si in
ceea ce priveste constructia BVC, in faza completarii cererii de finantare sau a Contractului de
finantare.

Exemplificarea unor tipuri de cheltuieli pentru a descrie liniile bugetare nu este exhaustiva, are
doar menirea de a explicita cat mai lamuritor utilizarea liniilor bugetare.

! Atentie

In cazul prestarii de servicii sau livrarii de bunuri (de la acelasi furnizor), daca valoarea totald
este de pana la 500 de lei, se poate intocmi, in loc de contract, o comanda catre furnizor.
Aceasta precizare este valabila pentru toate tipurile de prestarii servicii sau livrari bunuri.

! Atentie

Contributiile sociale obligatorii, impozitul pe venit, vor fi incadrate pe liniile bugetare pe care
au fost incadrate si veniturile efective realizate si supuse impozitarii.

Capitolul 1 - Cheltuieli pentru realizarea proiectului
Potrivit Codului fiscal, se considera prestare de servicii, orice operatiune care nu este livrare
de bunuri. In consecinta, BVC este compus din:

- 2 linii bugetare care reprezinta ,,livrari de bunuri” (Alte costuri materiale );

- 10 linii bugetare care reprezinta ,,prestari de servicii”.

Dintre cele 10 linii de prestari servicii, una este generald - sub denumirea de ,Alte prestari
servicii”, iar restul sunt specifice, practic detaliate pe cate un tip de prestari.

Regula de intocmire a BVC: se vor completa mai intai liniile specifice dupa care, prestarile de

servicii care nu se pot incadra pe acestea, vor fi incluse pe linia generald ,Alte prestari
servicii”.
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Regula de decontare: se va deconta fiecare tip de prestare de servicii de pe linia specificd,
careia i apartine, dupa care restul cheltuielilor cu prestarile, care nu se regasesc pe liniile
specifice, vor fi decontate de pe linia bugetara ,,Alte prestdri servicii”.

Nu se deconteaza produsele alimentare achizitionate pentru proiectele gastronomice sau
pentru evenimentele cu specific gastronomic indiferent de linia bugetara.

1.1. Costuri de productie

a) Tipul de cheltuieli care se deconteaza de pe aceasta linie bugetara

Linia bugetara ,,Costuri de productie” va cuprinde totalitatea costurilor legate de asigurarea
logistica a activitatii si a desfasurarii evenimentului. Un eveniment este definit, in acest caz,
ca fiind o activitate desfasurata in fata unui public.

Costurile de logistica aferente evenimentelor, cuprind costurile privind acordarea avizelor de
racordare la retelele de utilitati si costul utilitatilor direct legate de desfasurarea activitatilor,
costurile tuturor avizelor care trebuie obtinute in vederea desfasurarii evenimentelor, plata
diverselor taxe catre organismele specializate in gestionarea drepturilor de autor (numai daca
este cazul) aferente activitatilor proiectului, prestarile de servicii legate de scenotehnica,
scenografie, decoruri, transportul echipamentelor, costuri materiale, paza si protectie, alte
prestari servicii.

Exemple: dupa caz pot fi costuri materiale; prestdri servicii scenotehnicd; prestdri servicii
scenografie; prestdri servicii personal implicat in productia evenimentului; transport
echipamente, alte bunuri; taxe, avize, contributii organisme de gestionare drepturi autor; alte
prestdri servicii aferente evenimentelor.

b) Documente justificative necesare in vederea decontarii
In cazul in care prestatorul este persoana juridica / PFA:
— contract/comanda, dupa caz;
— factura;
— chitanta / bon fiscal sau ordin de plata;
— proces verbal de receptie a serviciului prestat.

In cazul persoanelor fizice:
— contract;
— stat de plata si dispozitie de plata;
— ordine de plata impozit/contributii (stabilite conform Codului Fiscal);
— declaratie pe propria raspundere privind statutul prestatorului angajat / pensionar /
somer, in cazul decontarii CAS;
— proces verbal de receptie a serviciului prestat.

Valoarea Contractului de prestari servicii pentru persoanele fizice va fi stabilita in suma neta,
cu obligatia achitarii contributiilor si impozitului, conform legii.

In cazul in care suma ordinului de plata pentru contributii sau impozit este mai mare decat cea
aferenta proiectului (sunt platiti si alti colaboratori), fie se completeaza un ordin de plata
distinct aferent obligatiilor proiectului, fie se ataseaza o nota explicativa, in care se detaliaza
componenta sumelor achitate.

In cazul avizelor, utilitatilor, taxelor (nu se incheie un contract), se va prezenta o nota
justificativa, continand denumirea proiectului, data si locul de desfasurare.

c) Restrictii de decontare
Costurile de productie vor putea fi decontate din finantarea alocata sau considerate contributie
proprie.
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Taxa de ocupare a domeniului public si privat a municipiului Galati si taxa de publicitate nu vor
putea fi decontate.

1.2. Inchirieri de spatii si aparatura si altele asemenea

a) Tipul de cheltuieli care se deconteaza de pe aceasta linie bugetara

Linia va cuprinde cheltuielile cu inchirierea de spatii, aparatura si altele asemenea necesare
realizarii proiectului.

Este obligatorie intocmirea unui proces verbal de predare-primire. in contracte, va fi precizata
obligatoriu durata de inchiriere, care trebuie sa se raporteze la durata activitatii. Bunurile pot
fi inchiriate doar de catre proprietarul acestora.

b) Documente justificative necesare in vederea decontarii

contract;

— factura;

chitanta / bon fiscal sau ordin de plata;

proces verbal predare-primire.

) Restrictii de decontare

Inchirierile pot fi decontate din finantarea alocata sau considerate contributie proprie. Nu vor
putea fi decontate cheltuielile cu inchirierea unor bunuri pentru desfasurarea unor activitati de
natura economica, colaterale proiectului si nici nu vor putea fi considerate contributie proprie.

1.3. Cheltuieli cu onorarii

a) Tipul de cheltuieli care se deconteaza de pe aceasta linie bugetara

Linia va cuprinde toate contractele incheiate cu persoane fizice, al caror obiect intra sub
incidenta drepturilor de autor sau conexe, mai putin cele privind realizarea de studii sau
cercetari intr-un anumit domeniu relevant, care vor fi decontate conform pct. 1.6. Realizare
de studii si cercetari.

b) Documente justificative necesare in vederea decontarii
— contract;
— stat de plata si dispozitie de plata;
— ordine de plata impozit / contributii (stabilite conform Codului Fiscal);
— declaratie pe propria raspundere privind statutul prestatorului angajat / pensionar /
somer, in cazul decontarii CAS;
— proces verbal de receptie a serviciului prestat.

Valoarea contractului de prestari servicii pentru persoanele fizice va fi stabilit in suma neta, cu
obligatia achitarii contributiilor si a impozitului, conform legii.

In cazul in care suma ordinului de plata pentru contributii sau impozit este mai mare decat cea
aferenta proiectului (de ex. sunt platiti si alti colaboratori), fie se completeaza un ordin de
plata distinct aferent obligatiilor proiectului, fie se ataseaza o nota explicativa, in care se
detaliaza componenta sumelor achitate.

c) Restrictii de decontare

Nu exista restrictii de decontare. Cheltuielile cu onorariile vor putea fi decontate din
finantarea alocata sau considerate contributie proprie. Nu vor fi decontate, de pe aceasta linie,
contractele incheiate cu persoanele juridice.

1.4. Premii

a) Tipul de cheltuieli care se deconteaza de pe aceasta linie bugetara

Premiile acordate cu ocazia unor concursuri desfasurate in cadrul proiectului, asa cum au fost
prevazute in Contractul de finantare. Acordarea premiilor va respecta toate prevederile fiscale
in acest sens.
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b) Documente justificative necesare in vederea decontarii
— regulamentul de desfasurare a concursului si de acordare a premiilor;
— procesul verbal de acordare a premiilor, componenta juriului;
— stat de plata;
— dispozitie de plata;
— ordine de plata impozit;
— declaratie pe propria raspundere privind statutul prestatorului angajat / pensionar /
somer, in cazul decontarii CAS.

Valoarea premiului va fi stabilita in suma neta, cu obligatia achitarii impozitului, conform legii.

In cazul in care suma ordinului de platd pentru contributii sau impozit, este mai mare decat cea
aferenta proiectului (de ex. sunt platiti si alti colaboratori), fie se completeaza un ordin de
plata distinct, aferent obligatiilor proiectului, fie se ataseaza o nota explicativa, in care se
detaliaza componenta sumelor achitate.

c) Restrictii de decontare
Nu exista restrictii de decontare, dar acordarea premiilor trebuie prevazuta ca activitate in
descrierea proiectului.

1.5. Tiparituri
a) Tipul de cheltuieli care se deconteaza de pe aceasta linie bugetara
Se vor deconta de pe aceasta linie doar cheltuielile aferente proiectelor editoriale sau expozitii
foto-tiparire foto.
Pentru decontarea acestor cheltuieli cu tipariturile, beneficiarul are obligatia ca la depunerea
decontului financiar-contabil final, sa distribuie minim 60% din numarul de exemplare tiparite
in cadrul proiectului, in vederea promovarii turistice si a realizarii unor campanii de marketing
eficiente.
ISe admite ca materialele publicitare sa contina logo-ul partenerilor implicati in desfasurarea
proiectului.
! Nu se admite vanzarea sau obtinerea de foloase materiale in schimbul tipariturilor realizate
in cadrul proiectelor.
b) Documente justificative necesare in vederea decontarii:

— contract;

— factura;

— chitanta / bon fiscal sau ordin de plata;

— proces verbal receptie servicii de tiparire si produse finite

(tipariturile).

c) Restrictii de decontare
Nu exista restrictii de decontare

1.6. Realizare de studii si cercetari

a) Tipul de cheltuieli care se deconteaza de pe aceasta linie bugetara

Cheltuielile cu contractele de drepturi de autor, in vederea realizarii de studii sau cercetari in
domeniul relevant pentru Agenda Comunitatii, vor fi decontate de pe aceasta linie.

b) Documente justificative necesare in vederea decontarii
— contract;
— stat de plata si dispozitie de plata;
— ordine de plata impozit/contributii (stabilite conform Codului Fiscal);
— declaratie pe propria raspundere privind statutul prestatorului angajat / pensionar /
somer, in cazul decontarii CAS;
— proces verbal de receptie a serviciului prestat.

21



Valoarea contractului de prestari servicii pentru persoanele fizice va fi stabilit in suma neta, cu
obligatia achitarii contributiilor si impozitului, conform legii.

In cazul in care suma ordinului de plata pentru contributii sau impozit este mai mare decat cea
aferenta proiectului (de ex. sunt platiti si alti colaboratori), fie se completeaza un ordin de
plata distinct aferent obligatiilor proiectului, fie se ataseaza o nota explicativa, in care se
detaliaza componenta sumelor achitate.

c) Restrictii de decontare

Realizarea de studii si cercetdri trebuie sa fie activitatea principala a proiectului, sa fie un
proiect de cercetare in domeniul relevant Agendei Comunitatii. Alte restrictii de decontare nu
exista.

1.7. Transport intern sau international

a) Tipul de cheltuieli care se deconteaza de pe aceasta linie bugetara

Cheltuielile de transport sunt decontate din finantarea acordata doar pentru participanti
(persoanele relevante pentru atingerea obiectivul principal al proiectului) si invitati in temeiul
HG 714 / 2018, actualizata, pentru:

serviciile de transport prestate de catre o firma specializata;

serviciile de transport cu mijloacele de transport in comun;

transportul cu autoturismul proprietate personala (consum stabilit prin HG 714 / 2018);
transportul cu un autoturism aflat in proprietatea sau in folosinta Beneficiarului (consum
stabilit prin HG 714 / 2018).

Pentru toate tipurile de transport se va completa un tabel de transport pentru participanti /
invitati / echipa de proiect (vezi Modele de tabele). Participantii sunt persoanele relevante
pentru atingerea obiectivul principal al proiectului; invitatii pot fi reprezentanti ai mass-
media, critici de arta etc.

AWN -

b) Documente justificative necesare in vederea decontarii
1. Serviciile de transport prestate de catre o firma specializata:
— contract / comanda;
— factura;
— chitanta / ordin de plata / bon fiscal;
— proces verbal de receptie a serviciilor de transport;
— Tabel transport (vezi Modele de tabele).

2. Serviciile de transport cu mijloacele de transport in comun:

— ordin de deplasare;

— dispozitie de plata;

— copie C.l. / Pasaport;

— bilete avion / tren / autobuz etc.
Se admite ca domiciliul participantului / invitatului sa nu coincida cu locul plecarii sau
destinatiei. Se va atasa o nota justificativa cu expunerea motivului.

3. Transportul cu autoturismul proprietate personala (consumul stabilit prin HG nr.714/2018,
actualizata)

— ordin de deplasare;

— dispozitie de plata;

— bon de benzina pentru certificarea pretului combustibilului la momentul deplasarii;

— copie C.I. invitat participant;

— copie talon auto al masinii cu care s-a efectuat deplasarea.
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4. Transportul cu un autoturism aflat in proprietatea sau in folosinta Beneficiarului (consum
stabilit prin HG 714 / 2018, actualizata).

— foaie de parcurs;

— copie Cl invitat participant

— copie talon auto al masinii cu care s-a efectuat deplasarea;

— bon de benzina pentru certificarea pretului combustibilului la momentul deplasarii.

¢) Restrictii de decontare
Limita stabilita privind consumul per/100 km conform prevederilor legale.

Nu sunt eligibile cheltuielile efectuate pentru transportul persoanelor care presteaza diverse
servicii, altele decat cele relevante pentru obiectivul principal al proiectului sau invitati, in
cadrul proiectului (de ex. Instalator, tehnician etc.).

Cheltuielile efectuate pentru transportul echipei de proiect, pot fi considerate contributie
proprie.

1.8. Cazare

a) Tipul de cheltuieli care se deconteaza de pe aceasta linie bugetara

Cheltuiala cu cazarea este decontata din finantarea acordata doar pentru participanti si invitati
in temeiul HG nr. 714 / 2018, actualizata.

Participantii sunt persoanele relevante pentru atingerea obiectivul principal al proiectului;
invitatii pot fi reprezentanti ai mass-media, etc.

Cheltuielile cu cazarea pentru echipa de implementare a proiectului se aproba din contributia
proprie la unitate de cazare de categorie maxim 3 stele. In cazul in care categoria hotelului
este superioara, va fi considerata cheltuiala eligibila numai %2 din tariful perceput.

Cheltuiala cu cazarea va fi decontata din finantarea acordata doar in cazul cazarii
participantilor si invitatilor la o unitate de cazare de categorie maxim 3 stele. in cazul in care
categoria hotelului este superioara, va fi decontata din finantare acordata, 2 din tariful
perceput, diferenta este considerata cheltuiala neeligibila.

b) Documente justificative necesare in vederea decontarii
— contract / comanda;
— factura;
— chitanta / bon fiscal sau ordin de plata;
— diagrama cazare;
— tabelul participantilor / invitatilor / echipa de proiect (vezi Modele de tabele).

Va fi prezentata diagrama persoanelor cazate, cu confirmarea unitatii de primire. Diagrama va
contine datele de identificare ale persoanelor cazate, perioada de cazare.

¢) Restrictii de decontare
Decontarea din finantarea alocata se face pentru cheltuiala cu cazarea la o unitate de primire
de maxim 3 stele, conform prevederilor legale.

Nu sunt eligibile cheltuielile efectuate pentru cazarea persoanelor care presteaza diverse
servicii in cadrul proiectului, altele decat cele relevante sau invitati, in cadrul proiectului (de
ex. Instalator, tehnician etc.) sau valorile ce depasesc %2 din pretul cazarii la o unitate
clasificata peste 3 stele.

Cheltuielile efectuate pentru cazare echipei de proiect, pot fi considerate contributie proprie.
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1.9 Masa / Diurna

a) Tipul de cheltuieli care se deconteaza de pe aceasta linie bugetara

Cheltuiala cu masa este decontata din finantarea acordata doar pentru participanti si invitati.
Participantii sunt persoanele relevante pentru atingerea obiectivul principal al proiectului;
invitatii pot fi reprezentanti ai mass-media, etc. Se acoperd in limita unui procent de 20%
aplicat la valoarea finantdrii acordate, dar nu mai mult de 40 de lei/pers./zi.

Cheltuielile de masa si cele de personal, se acopera, cumulat, in limita unui procent de 20 %
din totalul finantarii nerambursabile acordate. Suma care depaseste limita de 40 lei/zi nu va
putea fi considerata contributie proprie a beneficiarului.

Se pot achizitiona alimente, cu respectarea sumei limita per zi per persoana stabilite mai sus.

Contractul va preciza ca nu vor fi servite bauturi alcoolice (sau va fi atasat meniul zilnic, din
care va rezulta acest lucru).

Diurna se acorda doar angajatilor pe perioada deplasarii in afara localitatii de domiciliu.
Valoarea diurnei se stabileste conform prevederilor legale.
b) Documente justificative necesare in vederea decontarii
b.1. In cazul cheltuielilor de masa :
— contract / comanda;
factura;
— chitanta / bon fiscal sau ordin de plata;
proces verbal de receptie a serviciilor sau a bunurilor (alimente);
tabelul participantilor / invitatilor / echipa de implementare a proiectului (vezi Modele
de tabele).

b.2. Tn cazul acordarii diurnei
— dovada angajarii;
— ordin de deplasare;
— dispozitie de plata;
— Diurna externa se acorda in functie de tara de destinatie, conform legislatiei in vigoare.

¢) Restrictii de decontare

Cheltuiala cu masa se acopera in limita unui procent de 20 % aplicat la valoarea finantarii
acordate, dar nu mai mult de 40 de lei/pers./zi. Cheltuielile de masa pentru participanti si/sau
invitati si cheltuielile cu echipa de implementare se acopera, cumulat, in limita unui procent
de 20 % aplicat la valoarea finantarii acordate.

Suma ce depaseste limita de 40 de lei/pers./zi este considerata cheltuiala neeligibila, precum
si suma ce depaseste 20 % din suma totala a finantarii acordate.

Nu sunt eligibile cheltuielile cu masa pentru persoanele care presteaza diverse servicii in cadrul
proiectului, altele decat cele relevante sau invitati, in cadrul proiectului (de ex. Instalator,
tehnician etc.).

Cheltuielile efectuate pentru masa echipei de implementare a proiectului pot fi considerate
contributie proprie, fiind cheltuiala eligibila in limita de 40 de lei/pers./zi.

Persoanele cu domiciliul in Galati, nu pot beneficia de cheltuieli de masa nici din finantarea
acordata nici din contributia proprie. Cheltuielile privind mesele oficiale sunt neeligibile.

1.10. Prestari servicii (altele)
a) Tipul de cheltuieli care se deconteaza de pe aceasta linie bugetara
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Pe aceasta linie bugetara se vor deconta doar prestarile de servicii care nu pot fi regasite pe
liniile de prestari servicii specifice.

Vor fi decontate de pe aceasta linie:

Contractele de prestari servicii de impresariere sau intermediere. In cazul in care
persoana juridica care intermediaza nu detine un cod CAEN corespunzator (este
asociatie, fundatie etc), este obligatoriu sa reiasa din continutul contractului, ca nu are
beneficii financiare de pe urma acestei intermedieri.

Prestarile de servicii artistice, numai daca este cazul. In acest caz se va mentiona
numarul persoanelor din staff-ul artistului care vor beneficia, dupa caz, de servicii
cazare, transport si masa in cadrul proiectului. .

Serviciile prestate de catre echipa de implementare a proiectului. In echipa de
implementare a proiectului sunt cuprinse atat persoane fizice cat si persoane juridice
care se ocupa de implementarea proiectului, spre exemplu ( manager proiect, asistent
manager proiect, PR, asistent PR, consultant financiar, consultant juridic, consultant..,
persoana desemnata pentru intocmirea decontului, expert contabil, expert.., contabil,
s.a, indiferent de forma juridica a prestatorului).

Cheltuielile pentru echipa de implementare a proiectului, sunt eligibile numai aferent
perioadei de realizare a acestuia, in limita unui procent de 20 % (cumulat cu cheltuielile
de masa) din totalul finantarii nerambursabile acordate. Aceste cheltuieli se vor acoperi
numai pentru desfasurarea de activitati care se regasesc in Clasificatia ocupatiilor din
Romania. Orice activitate dependentd, necesara realizarii proiectului (asa cum este ea
definita in Codul Fiscal) va fi inclusa in acest procent.

Cheltuielile de consultanta de orice tip, propuse spre decontare, nu vor putea depasi,
cumulat (indiferent de forma juridica a prestatorului si indiferent de tipul de activitate),
10% din finantarea acordata pentru un proiect, dar nu mai mult de 10.000 de lei.

-Cheltuielile de consultanta depuse spre decontare, vor fi insotite de urmatoarele:

1) Documente sau informatii edificatoare cu privire la pregatirea, competenta sau
experienta persoanei care ofera consultanta (diplome, atestate, certificate si altele
asemenea)

2) Codurile CAEN in cazul firmelor si al PFA-urilor.

3) Raport de activitate din care sa rezulte efectuarea prestatiei de catre consultant. in
functie de tipul consultantei oferite, raportul de activitate va contine, dupa caz, dar
fara a se limita, informatii cu privire la modul propus de:

a) pregatirea si organizarea evenimentului/actiunii,

b) pregatirea si gestionarea documentelor proiectului/evenimentului.

c) coordonarea, medierea si evaluarea activitatii de cercetare si/sau analiza,

d) planurile, modelele analizate, identificarea riscurilor,

e) prognozele, strategiile si/sau solutiile oferite,

fy) modul de implementare in cadrul proiectului (evenimentului sau activitatii) a

strategiei oferite, s.a.
Prestarea serviciilor de jurizare;
Prestarea altor servicii de transport (altele decat a persoanelor).

Prestarile de servicii pot fi realizate atat de catre persoane juridice cat si fizice.

Atentie! Finantarile nerambursabile alocate nu pot fi folosite pentru cheltuieli salariale ale
persoanelor juridice de drept public beneficiare.

b) Documente justificative necesare in vederea decontarii

b.1. In cazul in care prestatorul este persoana juridica / PFA:

1.
2.

contract sau comanda;
factura;
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3. chitanta / bon fiscal sau ordin de plata;
4. proces verbal de receptie a serviciul prestat.

b.2. in cazul persoanelor fizice:
- contract;
- stat de plata si dispozitie de plata;
ordine de plata impozit / contributii (stabilite conform Codului Fiscal);
declaratie pe propria raspundere privind statutul prestatorului angajat / pensionar /
somer, in cazul decontarii CAS;
Proces verbal de receptie a serviciului prestat.

Valoarea contractului de prestari servicii pentru persoanele fizice va fi stabilit in suma neta, cu
obligatia achitarii contributiilor si impozitului, conform legii.

n cazul in care suma ordinului de platd pentru contributii sau impozit este mai mare decat cea
aferenta proiectului (sunt platiti si alti colaboratori), fie se completeaza un ordin de plata
distinct, aferent obligatiilor proiectului, fie se ataseaza o nota explicativa, in care se detaliaza
componenta sumelor achitate.

c) Restrictii de decontare
Prestarile de servicii se pot deconta din finantarea acordata, sau pot fi considerate contributie
proprie.

Exceptie: Cheltuielile cu serviciile prestate de catre echipa de implementare a proiectului.
Cheltuielile ce depasesc limita de 20 % aplicat la valoarea finantarii acordate sau cumulat cu
masa, 20 % aplicat la valoarea finantarii acordate, sunt considerate cheltuieli neeligibile.

Costurile legate de plata echipei de proiect vor fi evidentiate si prezentate conform modelului
de tabel, regasit la sectiunea: Modele de tabele.

1.11. Costuri materiale (altele)

a) Tipul de cheltuieli care se deconteaza de pe aceasta linie bugetara

Orice cheltuiala cu materialele consumabile care sunt necesare realizarii proiectului. Costurile
materiale aferente organizarii evenimentului, vor fi decontate de pe linia 1.1. ,Costuri de
productie”.

Materialele consumabile reprezinta bunurile care vor fi ,,consumate” total sau partial in cadrul
derularii proiectului. Sunt in general, bunurile cu valoare de achizitie mica, care se consuma
total sau partial.

Necesitatea costurilor materiale trebuie sa rezulte din specificul activitatilor, descrise in
Contractul de finantare (spre exemplu: pentru organizarea unui atelier de creativitate pentru
copii, este de inteles necesitatea achizitionarii de pensule, creioane colorate, cartoane etc.).
n cazul in care utilitatea materialelor nu rezultd implicit, este necesara completarea dosarului
de decont cu o nota justificativa, prin care sa fie explicata utilitate bunurilor achizitionate.

b) Documente justificative necesare in vederea decontarii
Documentele justificative in vederea decontarii sunt:

— contract cu furnizorul sau comanda;

— factura;

— chitanta / bon fiscal sau ordin de plata sau borderou de achizitie;

— proces verbal de receptie sau NIR (nota intrare-receptie).
in cazul in care se achizitioneazd diverse materiale de la persoane fizice sunt suficiente
Borderoul de achizitie (care este si document de plata si de receptionare) si o Nota justificativa
continand denumirea proiectului si utilitatea achizitiei.
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Procesul verbal de receptie (PVR) sau Nota de intrare receptie (NIR) confirma receptia
bunurilor, conform contract sau comanda.

¢) Restrictii de decontare
Pentru proiectele gastronomice nu se deconteaza cheltuielile pentru achizitionarea de vesela.
Materialele plastice consumabile nu vor fi decontate.

Capitolul 2 - Cheltuieli pentru actiunile de publicitate si promovare
Liniile bugetare descrise sunt urmatoarele, conform BVC :
Inchirieri de spatii si aparatura
2.1 Onorarii cf. Legii 8 / 1996, actualizata (inclusiv realizarea de materiale foto, video)
2.2 Tiparituri
2.3 Prestari servicii
2.4 Costuri materiale

Liniile care constituie aceasta parte a bugetului, vor respecta prevederile descrise in Cap. 1, cu
precizarea ca obiectul tuturor cheltuielilor se va raporta la actiunile de promovare sau
publicitate LOCALE. In cazul in care, din echipa de implementare a proiectului fac parte
persoane care au atributii in cadrul actiunilor de publicitate si promovare, valoarea acelor
contracte va respecta restrictia aplicata cheltuielilor cu echipa de proiect

in cazul contractelor de drepturi de autor / conexe sau prestari servicii decontate in cadrul
acestui Capitol, drepturile de autor / conexe vor fi cesionate exclusiv/ neexclusiv atat
beneficiarului cat si neexclusiv, pe perioada nedeterminata si fara limita teritoriala catre
autoritatea finantatoare, Municipiul Galati. La decont va fi depusa, in format electronic si
opera de creatie intelectuala ce face obiectul contractului de drepturi de autor / conexe sau a
contractului de prestari servicii, acolo unde este cazul.

In cazul contractelor de inchiriere de spatii de publicitate si a contractelor de prestare de
servicii de promovare, operatorul are posibilitatea sa opteze incadrarea cheltuielii pe una din
liniile de buget, 2.1 sau 2.4, in momentul semnarii contractului de finantare.

Pentru cheltuielile de publicitate se vor depune rapoarte de monitorizare media (Raport de
difuzare, printscreen-uri publicitate, printscreen-uri TV + rapoarte si minute de difuzare).

A.1.2. Veniturile proiectului

Linia bugetara de venituri din cadrul Veniturilor proiectului care poate avea implicatii asupra
decontarii, este linia ,,Sponsorizari”, in cazul in care exista sponsorizari nonfinanciare (bunuri
sau prestari servicii).

Beneficiarul poate opta pentru prezentarea in continutul dosarului de decont, a contractului de
sponsorizare / parteneriat nonfinanciar, care a constituit dovada contributiei proprii in faza de
semnare a contractului de finantare si a carui obiect a fost receptionat in desfasurarea
proiectului. De asemenea, el poate prezenta si un contract de sponsorizare nonfinanciar,
incheiat ulterior semnarii contractului de finantare.

Valoarea contractului de sponsorizare reprezinta strict contributie proprie a Beneficiarului.
Beneficiarul nu poate prezenta un contract de sponsorizare spre decontare, cu alte cuvinte el
nu poate pretinde decontarea din partea autoritatii finantatoare a unor bunuri sau servicii, pe
care el le-a obtinut gratuit din partea altei entitati fizice sau juridice.

Realizarea obiectului contractului de sponsorizare va fi confirmata prin NIR, sau prin proces
verbal de receptie a serviciilor, dupa caz.
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A. 2. Cerintele de forma si continut ale documentelor justificative
Pentru a fi eligibile, documentele justificative care constituie dosarul de decont trebuie sa
respecte anumite cerinte din punct de vedere al formei si continutului.

A.2.1.

Regulile de prezentare a dosarului de decont

De la inceputul dosarului spre finalul acestuia, documentele justificative vor avea urmatoarea

ordine
l.
.
.
Iv.
V.

VI.
Vil

Raportul financiar final.

Copia Contractului de finantare, actele aditionale, avizele (cu toate semnaturile).
Raportul final de activitate semnat, stampilat

Declaratia pe proprie raspundere conform careia proiectul nu a fost generator de profit.
Fisa rezultatului financiar al proiectului, sau fisa veniturilor si a cheltuielilor din
evidenta contabila, aferente proiectului ( doar pentru decont final)

Registru de casa semnat, cuprinzand toate platile efectuate.

.Extrasul de cont, cuprinzand toate platile efectuate, vizat banca / trezorerie.

VIII. Documentele contabile justificative propuse spre decontare.

IX.
X.

XI.

A.2.2.

Raport de monitorizare mass-media si Dosarul de presa al proiectului.

Tiparituri realizate in cadrul proiectului: 1 exemplar din fiecare tip de material produs
(in cazul panourilor outdoor se vor depune fotografii ale acestora).

CD - foto / video realizate ca obiect al contractelor de cesiune drepturi de autor, sau
conexe, sau de prestari servicii Cap. 2 BVC.

Reguli de prezentare a documentelor contabile justificative

Documentele vor respecta urmatoarele cerinte:

A.2.3.

vor fi indosariate in ordinea liniilor bugetare, asa cum acestea sunt ordonate in Bugetul
de venituri si cheltuieli al proiectului aferent Contractului de finantare.
Dosarul de decont pentru transa finala se va depune obligatoriu in termen de 30 de zile
calendaristice de la finalizarea ultimei actiuni prevazute in anexa nr. 2 a Contractului de
finantare. Nu vor fi acceptate spre decontare deconturile depuse dupa cele 30 de zile
calendaristice;
fiecare cheltuiala va fi prezentata sub forma unui pachet format din:

1. documentul de plata (chitante, ordine plata, dispozitie plata, borderou
achizitie);
factura;
contractul / comanda;
proces verbal de receptie a produselor/serviciilor/NIR;
alte documente justificative, in functie de tipul cheltuielii.

UG NWN

Toate documentele vor fi semnate si stampilate, prezentate in copie lizibila, semnata
pentru conformitate cu originalul.

Fiecare linie bugetara utilizata va fi delimitata prin separatoare.

Daca un document contabil se refera la mai multe linii bugetare, acesta va fi prezentat
in copie in sectiunea fiecarei linii bugetare la care se refera. La fel, daca documentul
este inclus in doua deconturi ale aceluiasi proiect.

Dosarul de decont va contine un numar de telefon sau e-mail al persoanei care raspunde
de intocmirea decontului.

in cazul documentelor redactate intr-o altd limba decat limba romana, toate
documentele prezentate la decont vor fi traduse in limba romana de catre un traducator
autorizat.

Cerinte asupra continutului documentelor justificative

1. Raportul financiar intermediar / final
Raportul consta in completarea unui formular, regasit in Contractul de Finantare, la Anexa 4.
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a)

Documente justificative de natura contabila:

Contract / contract de sponsorizare;

Comanda;

Factura;

Chitanta/ordin plata/stat plata/dispozitie de plata/borderou achizitie;
Proces verbal receptie;

Nota de intrare - receptie;

Ordin deplasare;

Nota de justificare;

Tabel participanti/invitati/echipa proiect.

Contractul incheiat intre Beneficiar si Furnizor/Prestator/Sponsor

Vor fi refuzate de la decont contractele beneficiarilor cu tertii care nu detaliaza in mod
convingator obiectul contractului astfel incat sa poata sa fie certificata realitatea si
calitatea serviciilor solicitate precum si concordanta acestora cu obiectivele concrete ale
actiunii finantate.

Contractul va contine toate elementele obligatorii (numar, data, parti, obiect, valoare,
durata, etc.).

Nu se vor admite corecturi asupra datei si numarului contractului.

Data contractului nu poate fi anterioara datei de incheiere a contractului de finantare (cu
exceptia contractelor de sponsorizare prezentate drept contributie proprie).

Data contractului nu poate fi ulterioara evenimentului sau actiunii la a carei realizare
contribuie prin cheltuiala angajata.

Contractele de sponsorizare de bunuri sau alte servicii, vor putea acoperi doar contributia
proprie. Cu alte cuvinte, Finantatorul nu poate deconta Beneficiarului un serviciu sau
contravaloarea unor bunuri, pe care acesta le-a primit cu titlu gratuit. Contravaloarea
bunurilor sau a serviciilor, va fi obligatoriu mentionata. Contravaloarea sponsorizarii nu
poate contine TVA. Tn cazul bunurilor livrate se va atasa avizul de insotire a marfurilor. in
cazul bunurilor inchiriate se va face dovada apartenentei acestora la patrimoniul
Sponsorului (documente din contabilitate, fisa mijlocului fix, etc.).

a.1. Partile

Contractul va contine toate datele de identificare ale partilor.
Una dintre parti este obligatoriu beneficiarul finantarii.
Persoanele care reprezinta partile, sunt cele care semneaza contractul.

a.2. Obiectul contractului

Tn obiectul contractului este obligatorie mentionarea titlului proiectului precum si, dupa
caz, a actiunii sau a evenimentului din cadrul proiectului, la care acesta se refera. Se vor
aduce toate precizarile legate de obiectul contractului : data calendaristica (ora, dupa
caz), locatia etc.

Se vor mentiona denumirea exacta si detaliata a produselor furnizate, sau serviciile
prestate.

In cazul in care contractul are anexe, acestea vor fi prezentate aldturi de contract.
Anexele contractului vor avea numar si data, nu se vor admite corecturi. Anexa nu poate
avea o data anterioara contractului.

n cazul in care contractul face referire la o comanda, aceasta trebuie prezentata alaturi
de contract.

In functie de obiect, contractul va fi inscris in Raportul de activitate, in dreptul
evenimentului la a carui realizare a contribuit.

Obiectul contractului va reprezenta obiectul Procesului de predare-receptie, intocmit la
finalizarea activitatii contractate.

29



Corelatii:

— Este obligatorie corelatia dintre obiectul contractului si linia bugetara aferenta (valabil si
in cazul unui contract cadru).

(de exemplu: nu poate fi inclusa pe linia bugetara Cheltuieli de transport, o cheltuiala
care are ca obiect servicii de cazare).

— Este obligatorie legatura directa dintre obiectul contractului si continutul proiectului
(descris in Anexa 1 a Contractului de finantare). De exemplu: serviciile de cazare nu
reprezinta o cheltuiala eligibila, daca in descrierea proiectului nu se prevede nici o
deplasare).

— Este obligatorie corelatia dintre obiectul contractului si codul CAEN al partenerului de
contract (in timpul verificarii poate fi solicitat codul CAEN al prestatorului).

a.3. Valoarea contractului si modalitatea de plata

— Tn cazul in care obiectul contractului este format dintr-un cumul de activitati, servicii
etc., contractul sau anexele vor preciza tariful stabilit pentru fiecare in parte.

— Daca tariful este prevazut in valuta, se va preciza obligatoriu data cursului valutar la care
se va face facturarea sau plata.

— 1n cazul contractelor incheiate cu persoane fizice, tariful, pretul sau retributia vor fi
mentionate la valoarea lor neta, cu obligatia achitarii tuturor contributiilor conform legii.

— Contractul trebuie sa precizeze modalitatile de plata (avans, plata finala etc).

— Valoarea contractului reprezinta valoarea maxima ce poate fi decontata, chiar in situatia
in care suma aferenta facturata, sau platita este mai mare.

a.4. Obligatiile partilor
— Toate obligatiile partilor se vor referi strict la realizarea proiectului finantat.
— Daca este cazul, se vor aduce precizari legate de transport, cazare, masa, asigurari sau
alte obligatii conexe, generatoare de costuri.

a.5. Durata contractului
— Se va specifica durata prestarii serviciului.
— Durata contractului trebuie sa fie corelata cu durata proiectului de finantare.

a.6. Alte elemente

— Contractul va fi semnat si stampilat de catre ambele parti, prin reprezentantii lor.

— 1n cazul in care suma prevazutd spre a fi angajata, este mai mica de 500 de lei, in loc de
contract, se poate prezenta o comanda completata si o nota justificativa, prin care se
aduc clarificari asupra cheltuielii respective, cu precizarea titlului proiectului.

— Atat contractele aferente cheltuielilor din finantarea nerambursabila, cat si cele
efectuate din contributia proprie, respecta acelasi regim

— Tn cazul tranzactiilor internationale, contractele aferente vor fi prezentate traduse in
limba romana, de catre un traducator autorizat.

b) Comanda

Respecta OMFP nr. 2634/2015, cu modificarile si completarile ulterioare.

c) Factura

Factura fiscala va fi intocmita in conformitate cu prevederile Codului Fiscal si va contine
urmatoarele informatii:
— seria si numarul facturii;
— data emiterii facturii; data facturii este obligatoriu ulterioara datei contractului care are
la baza tranzactia;
— datele de identificare ale furnizorului, identice cu cele prezentate in contractul care sta
la baza tranzactiei;
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datele de identificare ale cumparatorului; cumparatorul este obligatoriu beneficiarul
finantarii;

datele completate in campul Descriere produse/servicii, vor fi in conformitate cu
contractul/comanda care sta la baza tranzactiei. Daca factura este achitata cu un bon
fiscal, numarul si data bonului vor fi trecute pe factura;

factura contine obligatoriu referirea la contractul care sta la baza tranzactiei, sau
denumirea proiectului.

d) Chitanta / ordin de plata / dispozitie de plata / stat de plata / borderou achizitie

Documentele vor fi completate in conformitate cu OMFP nr. 2634/2015 privind
documentele financiar-contabile.

Documentele vor face referire obligatorie la numarul si data facturii pe care o achita.
Ordinele de plata electronice vor fi prezentate alaturi de extrasul de cont vizat de banca.
Ordinele de plata catre trezorerie vor fi prezentate alaturi de extrasul de cont vizat de
trezorerie.

Toate platile vor fi confirmate prin prezentarea Registrului de Casa si a extrasului de
cont, vizat de institutii.

Statul de plata va fi semnat de conducatorul institutiei, achitarea va fi atestata prin
semnatura persoanei careia i se cuvin banii. Statul de plata va fi insotit de Dispozitia de
plata.

Dispozitia de plata va avea numar, data, va fi completata cu toate datele necesare,
conform OMFP nr. 2634/2015, semnata de casier/reprezentantul legal.

Nici o plata nu va fi decontata de catre finantator fara dovada efectuarii platilor catre
furnizori / prestatori.

e) Procesul verbal de receptie

Va avea numar de inregistrare, data si va face referire la contractul/comanda care a stat
la baza tranzactiei.

In cazul achizitionarii de bunuri, intrarea in gestiune va fi atestata prin Nota de Intrare-
receptie (NIR). Modul de completare va fi in conformitate cu OMFP nr. 2634/2015.

n cazul prestarilor de servicii (de orice tip), executarea lor va fi atestatd prin Procesul
verbal de receptie.

Obiectul procesului verbal de receptie va fi identic cu obiectul contractului a carei
realizare o atesta.

f) Nota de intrare-receptie (NIR)

Conform OMFP nr. 2634/2015, cu modificarile si completarile ulterioare. Receptia bunurilor se
va face inainte de data de desfasurare a evenimentelor, nemaifiind necesar prezentarea
procesului verbal de receptie.

g) Ordin de deplasare

Conform OMFP nr. 2634/2015, cu modificarile si completarile ulterioare.

h) Nota justificativa

i) Tabel participanti/invitati/echipa de proiect

B. Procedura decontarii cheltuielilor
B.1. Principii si Reguli de decontare

1) Principiul bugetar
Nu se deconteaza decat cheltuielile aferente liniilor bugetare cuprinse in BVC aferent
Contractului de finantare, respectiv BFF.
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2) Principiul eficientei, eficacitatii si economicitatii

In cazul in care o cheltuiala eligibild nu poate fi justificatd, din punctul de vedere al nivelului
sumelor angajate si platite, cheltuiala va putea fi decontata partial, respectand principiul
eficientei, eficacitatii si economicitatii cheltuielilor.

3) Principiul necompensarii intre sumele aferente liniilor bugetare
In cazul in care rdman linii bugetare neacoperite de cheltuieli, acestea nu vor putea fi
compensate cu sume aferente altor linii bugetare.
Raportul financiar poate sa contina sume mai mari decat valoarea totala a proiectului, dar in
final nu va putea fi decontata o suma mai mare decat cea prevazuta in Contractul de finantare,
chiar in situatia in care cheltuielile reale sunt mai mari.
Atentie!
— Contributia proprie trebuie sa se refere strict la actiunile si evenimentele proiectului, asa
cum au fost descrise in Contractul de finantare si actele aditionale.
— Contributia proprie, oricat de mare ar fi, nu poate depasi procentul stabilit prin
Contractul de finantare, in detrimentul procentului finantarii acordate.
In cazul in care, valoarea cheltuielilor prezentate spre decontare si aprobate de autoritatea
finantatoare, nu acopera valoarea totala a Contractului de finantare (finantare alocata +
contributie proprie), valoarea finantarii propuse spre plata se va calcula in felul urmator:

Valoare finantare propusa spre plata = Valoare totala cheltuieli aprobate de institutia
finantatoare * Valoare finantare conform Contract finantare / Valoare totala Contract
finantare

4) Cheltuirea integrala a sumelor prevazute pe liniile bugetare.
Sumele aferente liniilor bugetare, vor fi cheltuite integral, pe fiecare linie bugetara in parte.
Nu se admit transferuri intre linii.

5) Separarea cheltuielilor aferente finantarii alocate si contributiei proprii a Beneficiarului.
Raportul de evaluare.

In urma verificarii dosarului de decont, se intocmeste de catre Primaria Municipiului Galati,
Raportul de evaluare al decontului proiectului. Acest Raport va contine separarea finala a
cheltuielilor aferente finantarii alocate si a celor aferente contributiei proprii a beneficiarului.
Separarea propusa de catre Primaria Municipiului Galati, poate fi diferita de cea a
Beneficiarului. Raportul de evaluare va fi prezentat Beneficiarului spre aprobare, apoi semnat
de catre ambele parti, ca procedura premergatoare realizarii platii finale.

6) Forta majora, din punct de vedere al decontarii.

Forta majora este o imprejurare de origine externa, cu caracter exceptional, care este
imprevizibila si absolut invincibila si inevitabila.

Pentru ca un eveniment sau o anumita imprejurare sa poata fi calificata forta majora, este
necesar sa indeplineasca in mod cumulativ trei conditii: sa fie externa, imprevizibila, absolut
invincibila si inevitabila.

Nu se considera forta majora neprezentarea unui artist la eveniment din motive imputabile lui.

7) Principiul nealocarii finantarii pentru activitati generatoare de profit.
Finantarea nu poate fi utilizata pentru activitati generatoare de profit.

8) Principiul evitarii dublei finantari.

Conform acestui principiu, o cheltuiala poate sa fie decontata numai catre o singura autoritate
finantatoare. Beneficiarul 1isi asuma respectarea acestui principiu prin Declaratia de
angajament notariala.
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9) Reguli de returnare a dosarului de decont.

n cazul in care dosarul de decont nu respectd cerintele de forma descrise in prezentul Ghid,
acesta va putea fi returnat imediat dupa inregistrarea lui la registratura Primariei Municipiului
Galati. In cazul in care se incepe verificarea dosarului de decont si sunt constatate erori
semnificative, din punct de vedere al continutului, dosarul poate fi returnat. Ambele proceduri
vor fi efectuate in baza unei Notificdri din partea Primariei Municipiului Galati.

Dosarele de decont pot fi returnate pentru completari sau corelari o singura data, la a doua
depunere dosarul de decont va fi evaluat, finalizat si decontat conform documentelor depuse.

B.2. Acordarea finantarii / Factura
Plata sumelor alocate se efectueaza prin virament bancar in contul bancar al beneficiarului, in
baza facturii fiscale emise de beneficiar catre Primaria Municipiului Galati.

Factura fiscala va fi intocmita in conformitate cu Codul Fiscal. Datele de identificare ale
finantatorului, respectiv Municipiului Galati sunt: cod fiscal............. S e(o] 1 | SRR deschis la
Trezoreria Municipiului Galati;
- Denumirea serviciului: Contravaloare finantare nerambursabila acordata pentru proiectul
cu titlul

......................... , Contract de finantare nr. .......cccccviviiiieeeedin data
(o [ ;
- Valoarea (in lei); valoarea TVA , daca este cazul;
- Delegatul, in persoana reprezentantului legal al beneficiarului finantarii;
- Data scadentei facturii: (se calculeaza 10 zile lucratoare de la data inregistrarii facturii);
- Semnatura beneficiarului finantarii.
Factura emisa de beneficiarul finantarii se depune la Registratura Primariei Municipiului Galati
in original, catre Serviciul de specialiatate.
Facturile fiscale vor fi emise si transmise catre PMG doar dupa semnarea Raportului de evaluare
a DFC aferent, atat de catre persoana care a intocmit raportul cat si de catre beneficiar.

Suma totala platita beneficiarului nu poate fi mai mare decat suma finantarii aprobata prin
Contractul de finantare, chiar in situatia in care cheltuielile reale depasesc cheltuielile
estimate prin BVC al proiectului.

Plata finala poate fi diminuata in urmatoarele cazuri:
— parte din actiuni sau evenimente nu au fost realizate;
— sumele achitate au fost mai mici decat cele estimate;
— in urma evaluarii dosarului de decont, anumite cheltuieli au fost considerate neeligibile;
— anumite cheltuieli eligibile nu au putut fi justificate corespunzator;
Retragerea finantarii:
- proiectul a avut activitati generatoare de profit.
Sistarea decontarii:
- este declansata procedura de cercetare penala pentru savarsirea infractiunile de fals, uz
de fals si infractiunile de coruptie.

B.3. Graficul decontarii
Beneficiarii pot opta pentru una sau doua transe:

> 1Transa: 100 % (final);

» 2 Transe: 30 % prima transa, 70 % final;
O transa nu poate fi acordata decat dupa decontarea integrala a transei acordate anterior.
Plata sumelor reprezentand transele, se efectueaza prin virament bancar in contul bancar al
beneficiarului, in baza facturii fiscale emise de beneficiar catre Primaria Municipiului Galati,
pentru fiecare transa.
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B.3.1 Contractele de finantare cu transa unica sau transa finala (acordata dupa finalizarea
proiectului)

In cadrul acestui tip de contract, beneficiarul realizeaza toate actiunile si evenimentele
culturale cuprinse in A1, efectueaza toate platile aferente, inclusiv pe cele din contributia
proprie, dupa care, respectand toate cerintele procedurii de decontare cuprinse in prezentul
capitol, va beneficia din partea finantatorului, de decontarea acestor cheltuieli (mai putin cele
din contributia proprie), prin plata transei unice sau finale.

Termenii de timp ai procedurii de decontare se vor desfasura in felul urmator:

beneficiaru PMG
| finantarii

Nr. Termene Descrierea operatiunilor Operatiuni  Operatiuni
crt efectuate efectuate
de catre de catre

1 Semnarea Contractului de finantare X X
2 't - este data Realizarea tuturor actiunilor si evenimentelor X
finalizarii cuprinse in A1, pana la termenul final t stabilit

proiectului cultural in A1

3 t + 30 zile Intocmirea DFC si depunerea la PMG. Decontul se X

calendaristice va intocmi pentru FA si pentru CP aferenta,
conform Contract de finantare
4 Verificare DFC X
Maxim 45 zile de la Semnarea Raportului de Evaluare a DFC, X X
depunerea DFC continand suma propusa spre decontare
6 T - este data Prezentarea facturii, emisa la data T (ulterioara X
emiterii facturii datei semnarii Raportului de evaluare),
pentru transa continand spre plata suma prevazuta in Raportul
de Evaluare a DFC
7 T + 30 zile Realizarea platii sumei prevazuta in Raportul de X
lucratoare evaluare

B.3.2. Contract de finantare cu 2 transe (transa I. si transa Il. - transa finala, dupa finalizare
proiect)

Beneficiarii acestui tip de contract vor prezenta factura/ solicitarea de finantare pentru transa
I. in data semnarii contractului sau in maxim 15 zile de la data semnarii contractului. Dupa
realizarea tuturor actiunilor si evenimentelor cuprinse in A1 si a efectuarii restului de plati,
inclusiv din contributia proprie, vor depune, conform procedurii, decontul final pentru
obtinerea transei Il. Transa Il. se acorda obligatoriu dupa finalizarea proiectului.

Procedura de decontare se va desfasura in felul urmator:

Nr. Termene Descrierea operatiunilor Operatiuni Operatiuni

crt realizate  de realizate
catre de catre
beneficiarul  PMG
finantarii

1 't - este data Semnarea Contractului de finantare X X

semnarii
Contractului de
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finantare

2 T Prezentarea facturii/solicitare de finantare X
pentru transa |., emisa la data t

3 't + 30 zile Efectuarea platii transei I.
lucratoare

4 |t + 45  zile Intocmirea DFC si depunerea la PMG pentru X
calendaristice transa |. (doar pentru finantarea acordata,

fara contributia proprie)

5 | t1 - este termenul Realizarea tuturor actiunilor si X
de finalizare al evenimentelor cuprinse in A1, pana la
proiectului cultural termenul t1, data finalizarii proiectului

cultural, stabilita in A1.

6 t1 + 30 zile intocmirea DFC si depunerea la PMG. X
calendaristice Decontul se va intocmi pentru transa Il. si

pentru CP totala, conform Contract de

finantare

Verificare DFC pentru transa I. si transa Il.
Maxim 45 zile de la Semnarea Raportului de evaluare a DFC X
depunerea DFC pentru transa I. si transa Il., continand suma

propusa spre decontare.

9 T Prezentarea facturii, emisa la data T X
(ulterioara datei semnarii Raportului de
evaluare), continand spre plata suma
prevazuta in Raportul de evaluare a DFC

10 T+ 30 lucratoare  Realizarea platii sumei prevazuta in Raportul

de evaluare
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C: Centralizator al documentelor justificative, de natura contabila

Docume .
nt care Restric
Detalierea cheltuielilor Criterii sta la | Factur | Document de | Tip de Proces | Alte documente Ei"econt
baza a/BF | plata verbal obligatorii are
tranzact
iei
A. Cheltuieli ELIGIBILE
1. Cheltuieli de realizarea a
proiectului
Contract
/ .
. . comand | Factur |Ch / OP / SP/, | PVR  servicii | Declaratie statut
1.1. Costuri de productie 5 3 DP (dupi caz) persoana, copie Cl,
. P atestat (dupa caz)
(dupa
caz)
1.2. Inchirieri de spatii si aparatura si Contract I:'actur Ch / OP PVR servicii
altele asemenea a
1.3. Cheltuieli cu onorarii (cf Lege o Factur | SP / DP / SP / _ |Materiale foto, video
. Persoane fizice | Contract | . PVR servicii demonstrative depuse
8/1996 actualizatad) a oP la PMG
1.4. Premii (numai in cazul in care -
; Activitat
proiectul are un caracter A PV de acordare a
competitional si are activitati descris SP, DP premiilor, Regulament
prevazute in sensul jurizdrii i i AM concurs
departajdrii valorice a artistilor)
PV - predare |la
1.5. Tiparituri (numai in cazul Factur PVR servicii si g’ﬁpitsi?éédedignfogzjarﬁ
proiectelor editoriale sau expozitii | Proiect editorial | Contract | . Ch /7 OP . ° N o
’ a bunuri Primariei Municipiului

foto - tipdrire foto)

Galati 60% din numarul
de exemplare tiparite
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Docume

Restric
nt care tii
. . N sta la | Factur | Document de | Tip de Proces | Alte documente
Detalierea cheltuielilor Criterii < - . decont
baza a/BF | plata verbal obligatorii are
tranzact
iei
(carti/brosuri).
Persoane Factur L Se depune un
1.6. Realizare de studii si cercetari | juridice Contract a Ch /0P PVR servicii exemplar la PMG
(numai  in  cazul proiectelor de SP/DP/SP/ Se depune un
cercetare in domeniul culturii) Persoane fizice | Contract oP PVR servicii exemplar la PMG,
copie Cl, CV persoana
Per.sqane Contract I:'actur Ch / OP PVR servicii Con.t ract covmodat,
juridice a copie talon dupa caz
I;ersﬁinfoc f1z1((j:(ae Titlurile de calatorie
1.7. Transport intern sau international ) ~ oD, OP, DP dupa caz, Copie
transp. in
Cl/pasaport
comun ’
Persoana fizica oD, OP, DP B_on benzina, Copie ClI
/ auto personal si talon auto
Factur L Tabel participanti /
1.8. Cazare Contract | . Ch / OP PVR servicii L e X
a invitati / echipa
1'9L < e . | Cheltuiala masa | Contract Ifactur Ch / OP PVR servicii jl'apel _participanti / X
Masa (se acoperd in limita unui a invitati / echipa
procent de 20%, dar nu mai mult de 40
de lei/pers/zi) aplicat la valoarea
finantarii acordate. Diurna oD, OP Calitate angajat X
Diurna acordata in conditiile Legii
Contract
1.10. Prestari servicii (altele) Persoane / Factur | ¢y / op PVR servicii Nota justificativa
juridice comand |a
a
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Docume

Restric
nt care tii
. .o e s sta la | Factur | Document de | Tip de Proces | Alte documente
Detalierea cheltuielilor Criterii o . . decont
baza a/BF | plata verbal obligatorii are
tranzact
iei
Declaratie statut | X
Persoane fizice | Contract Ifactur SP / DP /5P / PVR servicii persoana, copie Cl, | echipa
a 0] - .
atestat (dupa caz) proiect
Contract
1.11. Costuri materiale (altele) / Factur | oy opsBr | PYR bunuri /1 otx sustificativs
comand | a NIR
a
2. Cheltuieli actiuni promotionale Rapqrt . de
. . . monitorizare mass-
si de publicitate .
media
2.1. Inchiriere spatii Contract gactur Ch / OP PVR servicii
CD-ul cu opera
decontata va fi depus
2.2. Onorarii (cf Lege 8/1996 Factur | SP / DP / SP / la PMG. )
Ut LT Persoane fizice | Contract | . PVR servicii Din contract sa rezulte
actualizata) a (0] 3 . o
cesiunea neexclusiva a
dreptului de utilizare
a operei de catre PMG
PV - predare |la
Centrul de Informare
~ | Turistica din cadrul
2.3. Tipérituri Contract | L2™" | ch/ op PVR servicii si | primariei Municipiului
a bunuri Galati 60% din numarul
de exemplare tiparite
(carti/brosuri).
. Persoane Contract Factur o o
2.4. Prestari servicii . / o Ch/ OP PVR servicii Nota justificativa
juridice comand | @
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Docume ;
nt care R-c'estrlc
. . N sta la | Factur | Document de | Tip de Proces | Alte documente tn
Detalierea cheltuielilor Criterii < - . decont
baza a/BF | plata verbal obligatorii are
tranzact
iei
a
Declaratie statut
Persoane fizice | Contract Ifactur SP / DP /5P / PVR servicii persoana, copie Cl,
a (0] 3 <
atestat (dupa caz)
Contract
2.5. Costuri materiale / Factur | ¢y yop/gr | PYR bunuri /) s justificativi
comand |a NIR
a
Modele de tabele:
Tabel cazare
Date de Valoare totala
Nr Calitatea in cadrul | identificare: cazare (nr. nopti x
; Nume, prenume . i Nr. nopti Tarif/noapte (lei) tarif/noapte)
crt protectulu CNP sau seria si nr.
pasaport (lei)
TOTAL:
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Tabel masa

Date de
identificar
Nr. | Nume Calitatea | e: Nr. \r;e;lcoare/ Nr Valoare/p NF Valoare/ | yaoare
: ’ in  cadrul Domiciliul | mic . . ranz " cina total/pers
crt prenume . | CNP sau - dejun pranz cina <
proiectului dejun lei (lei) (lei) oana
seria si nr. (lef)
pasaport
TOTAL:
Transport
R Date de identificare:
Nr. crt Nume, prenume Calitatea in cadrul proiectului

CNP sau seria si nr. pasaport

40




Echipa de implementare a proiectului

Nr. crt | Nume, prenume Calitatea Nr./ data contract Valoare contract (lei, brut)

TOTAL

Director Executiv
Directia Relatii Publice si Managementul Documentelor
OCHIU Cristi Marian




